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Cursus 

Excel Thema (4 lessen) 
Woensdagnamiddag 17, 24 april, 8, 15 mei van 13.30 tot 16.30uur 
 
Een grondige kennis van Excel 2007 is vereist. 
 
1 - Een keuzelijst maken (Gegevensvalidatie).  
 
In veel werkbladen komen regelmatig terugkerende omschrijvingen voor. 
Als u daarvoor een keuzelijst maakt, hoeft u die niet iedere keer opnieuw 
in te typen. Zo kunt u sneller werken en voorkomt u type fouten. 
Het “Validatiecriterium” kan het volgende bevatten :  
- Getal (geheel of decimaal) 
- Lijst (via instellingen of aparte listing) 
- Tekst of lengte tekst (minimum en maximum 
- Datum en tijd 
- Ongeldige gegevens omcirkelen  
- Functieargumenten “VERT.ZOEKEN” 
- Zoekt in de meest linkse kolom van een matrix naar een bepaalde 
waarde en geeft als resultaat de waarde uit dezelfde rij in een opgegeven 
kolom. 
 
2 - Formulierbesturingselement (Keuzelijst met invoervak)  
 
In plaats van bepaalde gegevens steeds opnieuw in te typen of te 
kopiëren, kiest u in een keuzelijst en worden de andere gegevens 
automatisch ingevuld. 
Als u formulierfuncties gebruikt, kunt u de gegevens in een aparte map 
opslaan, zodat u die ook voor andere doeleinden kunt gebruiken. 
- Besturingselement opmaken : 
- Invoerbereik (matrix) 
- Koppeling met een cel 
- Aantal zichtbare regels binnen het venster 
- Functieargumenten “INDEX” 
- Geeft als resultaat een waarde of verwijzing van de cel op het snijpunt 
van een bepaalde rij en kolom in een opgegeven bereik (matrix).  
 
Lesgever: Roger 
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Nieuwtjes 

Microsoft verandert Hotmail in Outlook.com 

 
Outlook.com heeft het programma Outlook, dat al veel in de zakelijke markt 
gebruikt wordt, als basis. De nieuwe e-maildienst richt zich op persoonlijke mail 
en moet Microsoft wapenen tegen de opkomst van Gmail. 
Outlook.com werkt via de cloud waardoor er bijna geen limiet meer zit aan de 

inbox en aan bijlages bij e-mailberichten. 
 
Sociale media 
 

Bovendien werkt de dienst nauw samen met sociale netwerken. Zo is het 
mogelijk om bij een e-mail van een vriend direct te zien wat de laatste berichten 
van die persoon waren en welke foto’s hij geüpload heeft. 
Ook implementeert Microsoft een techniek in Outlook.com om e-mails 

automatisch te scheiden zodat nieuwsbrieven en updates van sociale media in 
aparte mappen belanden en de persoonlijke e-mail niet in de weg zitten. Deze 
instellingen zijn overigens aan te passen. Gmail maakt ook gebruik van een 
soortgelijk systeem. 

Outlook.com werkt samen met Facebook, Twitter, Linkedin, Google en 
binnenkort met Skype. Dan zullen dus ook telefoongesprekken gestart kunnen 
worden vanuit de inbox. 
 

Cloud 
 
Bestanden kunnen gedeeld worden via clouddienst Skydrive. Daardoor kunnen 
bijvoorbeeld meer foto’s in één keer verstuurd worden of is het eenvoudig een 

grote video te delen. 
Bovendien is het mogelijk om via de cloud bestanden in Word, PowerPoint, Excel 
en OneNote te openen en aan te passen. Skydrive geeft standaard 7 GB aan 
opslagcapaciteit. 

 
Uiterlijk 
 
Ook heeft Microsoft het uiterlijk van Outlook.com flink aangepast in vergelijking 

met de gemiddelde e-maildienst van dit moment. Zo worden er geen 
advertenties getoond, is de zoekbalk kleiner en zijn ook andere visuele 
onderdelen aangepast. 
"Hierdoor zijn er 30 procent meer berichten zichtbaar in de inbox dan bij de 

webmail die de meeste personen nu gebruiken", aldus Jones. 
Outlook.com is volgens het bedrijf ook veel geschikter voor gebruik op 
smartphones en tablets. 
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Hotmail 
 

Hotmailgebruikers kunnen hun account eenvoudig omzetten naar Outlook.com 
door zich aan te melden via de website. Daar staat ook meer uitleg over de 
upgrade. Gebruikers kunnen er ook voor kiezen een apart @Outlook.com-adres 
aan te maken. Die wordt dan gekoppeld aan het bestaande account. 

Hotmail was in juni nog steeds de grootste online maildienst met 324 miljoen 
gebruikers, of ongeveer 36 procent van de wereldmarkt. Maar de dienst verliest 
steeds meer klanten aan Google Gmail, de snelst groeiende rivaal met ongeveer 
31 procent van de markt. 

Yahoo mail blijft constant met een marktaandeel van ongeveer 32 procent. Ook 
de opkomst van sociale media werkt in het nadeel van Hotmail.   Door: ANP  
 
 

Office 2013 toch overdraagbaar naar andere pc's 

 

Microsoft zal Office-gebruikers dan toch toelaten om hun Office 2013-
licentie naar een andere pc over te dragen. Er geldt wel een beperking 
van één keer om de 90 dagen. 

Door Dries Cludts | 07 maart 2013 

Office 2013-gebruikers mogen hun 
softwarelicentie vanaf nu dan toch 
legaal overdragen wanneer ze een 
nieuwe computer kopen of hun 
oude kapot gaat.  

Volgens de oorspronkelijke 
licentievoorwaarden mocht Office 2013 uit een doosje maar op één pc 
geïnstalleerd staan. Verwijderen en op een ander toestel installeren 
mocht niet meer. Microsoft heeft de voorwaarden nu aangepast als 
reactie op de massale kritiek van gebruikers. 

Vanaf nu mogen Office 2013-gebruikers hun softwarelicentie één keer om 
de 90 dagen overdragen naar een andere pc. Onder de overeenkomst 
vallen Office Home en Student 2013, Office Home en Business 2013, 
Office Professional 2013 en al de individuele Office 2013-programma’s. 

Om aan de voorwaarden te voldoen moet je het softwarepakket natuurlijk 
wel van de oude computer verwijderen, wanneer je de licentie naar een 
nieuwe pc overdraagt. De aangepaste voorwaarden zijn onmiddellijk van 
kracht. 

Bron: ZDNet 

 

http://www.zdnet.be/article/147956/office-2013-toch-overdraagbaar-naar-andere-pc-s/#author_bio
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WINDOWS ESSENTIALS 

 
De Microsoft-programma’s Mail, Photo Gallery, Movie Maker, Messenger, 
Writer, SkyDrive en Family Safety zijn gebundeld in het pakket Windows 
Essentials (download: http://windows.microsoft.com/nl-NL/windows-
live/essentials-home) en kunnen afzonderlijk worden gedownload en 
geïnstalleerd. 
 
 
 
 

Internet Explorer 10: Eindelijk uit op Windows 7 

 

Door Rowald Pruyn | 27 februari 2013 

Microsoft brengt de definitieve versie van IE10 na lang wachten uit voor 
Windows 7-gebruikers. Snellere laadtijden en ondersteuning voor 
webstandaarden zijn de wapens van keuze. 

IE10 voor Windows 7 is vanaf woensdag te downloaden in 95 talen, 
inclusief het Nederlands. 
Microsoft wil graag dat zoveel mogelijk mensen overschakelen naar de 
nieuwe versie en zal de browser in de komende weken als een 
automatische update toevoegen voor gebruikers van Windows 7 met 
Service Pack 1 en/of Windows Server 2008 R2. 

Omdat volgens cijfers van Net Market Share Data nog altijd 55 procent 
van de wereldwijde internetgebruikers met IE surft, zal dus een 
volksverhuizing plaatsvinden. 

IE10 was al de vaste browser naar keuze voor alle toestellen met 
Windows 8 en Windows RT. Net als deze versie is de nieuwe Microsoft-
browser geoptimaliseerd voor touchscreens, al is dat voor het gros van de 
Windows 7-gebruikers nauwelijks relevant. In tegenstelling tot de 
Windows 8/Windows RT-versie zit de adresbalk van boven, zoals 
Windows-gebruikers al jaren gewend zijn. 

Een andere belangrijke wijziging is dat de Do Not Track-header standaard 
zal zijn ingeschakeld. Deze privacybescherming vraagt websites om IE10-
surfers niet te volgen, al wordt deze beslissing fel bekritiseerd in de 
reclame- en softwarewereld. 

Microsoft beweert dat IE10 op Windows 7 tot 20 procent snellere 
laadtijden laat zien dan zijn voorganger. Ook worden 30 nieuwe 
webstandaarden ondersteund die IE9 niet op de gastenlijst had staan, 
waaronder de nieuwste versies van HTML5, CSS3 en DOM. 

http://www.zdnet.be/download/147790/internet-explorer-10-eindelijk-uit-op-windows-7/#author_bio
http://www.zdnet.be/news/143861/reclamewereld-klaagt-bij-microsoft-over-ad-blocker/
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Microsoft introduceerde de eerste proefversie van IE10 voor Windows 7 in 
april 2011, rond dezelfde tijd dat IE10 voor Windows 8 het eerst te zien 
was. Het duurde vervolgens tot november 2012 voor de publieke 
bètaversie op het toneel verscheen. 

We verwijzen je in dit artikel direct naar de Nederlandstalige versie van 
IE10. Wil je de Engelstalige versie, kun je hier terecht. Als je niets op 
hebt met MSN en Bing, vink dan de optie uit die de browser voor deze 
diensten optimaliseert voor je begint met downloaden. 

Bron: ZDNet 
 

 

http://windows.microsoft.com/en-us/internet-explorer/download-ie

