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Cursussen in maart en april 2012 

 
PowerPoint (7 lessen) 
 

PowerPoint is een programma dat deel uitmaakt van Microsoft Office. 
Het programma biedt de mogelijkheid mooie, eenduidige presentaties te 
maken. Gesproken woord, muziek en animaties kunnen ingevoegd worden. 

Hyperlinks kunnen naar andere presentatie of filmpjes verwijzen. 
 
Denk maar aan een reportage van een vakantie, een feest. Wie kent niet de 
mooie presentaties die je per e-mail worden toegestuurd? 

 
Na de cursus kan de cursist zelf een presentatie maken, bewerken en zichzelf 
verder ontwikkelen in het gebruik van PowerPoint 
 

Voorkennis 

Van de cursisten wordt verwacht dat ze minstens vertrouwd zijn met Windows 
(het werken met de muis, toetsenbord, Windows Verkenner, enz. 
 

Woensdagvoormiddag 28 mrt, 4, 11, 18, 25 april, 2, 9 mei, start 9 uur 

Lesgever: Jan 

 
 
Fotoalbum maken (3 lessen) 
 

Inhoud 

Foto's van het fototoestel/USBstick op de computer zetten.(max. +/-30 foto's) 

Mogelijkheden van de verschillende programma's bespreken 
Software downloaden 
Keuze van het soort fotoalbum 
Ontwerp en Indeling 

Verwerking van de foto's 
Afwerking 
Bestelling 

 

Dinsdagvoormiddag: 3, 10, 17 april van 9 tot 12 uur 

Lesgever: Willy 
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Installeren van computer (7 lessen) 
 

Is je computer gecrasht of je harde schijf te klein geworden? 
Heb je last van een virus of andere programma's die je kwijt wil? 
Ben je niet tevreden met de huidige installatie van je computer? 

Weet je niet meer precies wat waar staat op je harde schijf? 
 
Voor al deze problemen is vaak de kortste pijn: FORMATTEREN van de harde 
schijf en vanaf nul opnieuw installeren. 

 
In deze cursus tonen wij u een aantal stappen, nodig om uw eigen computer zo 
in te delen dat je precies weet wat op welk gedeelte staat en dat je dus meer 
selectief programma's kunt installeren of verwijderen en dat je ook niet meteen 

belangrijke gegevens kwijt bent na deze operatie. 
 

Dinsdagnamiddag: 3, 10, 17, 24 april, 8, 15, 22 mei van 13.30 tot 16.30 uur 

 

Lesgever: Albert  

 

Excel Thema 

 

Een grondige kennis van Excel 2007 is vereist. 
 
1 - Een keuzelijst maken (Gegevensvalidatie).  

In veel werkbladen komen regelmatig terugkerende omschrijvingen voor. 
Als u daarvoor een keuzelijst maakt, hoeft u die niet iedere keer opnieuw in te 
typen. Zo kunt u sneller werken en voorkomt u type fouten. 
Het “Validatiecriterium” kan het volgende bevatten :  

- Getal (geheel of decimaal) 
- Lijst (via instellingen of aparte listing) 
- Tekst of lengte tekst (minimum en maximum 
- Datum en tijd 

- Ongeldige gegevens omcirkelen  
- Functieargumenten “VERT.ZOEKEN” 
- Zoekt in de meest linkse kolom van een matrix naar een bepaalde waarde en 
geeft als resultaat de waarde uit dezelfde rij in een opgegeven kolom. 

 
2 - Formulierbesturingselement (Keuzelijst met invoervak)  
In plaats van bepaalde gegevens steeds opnieuw in te typen of te kopiëren, kiest 
u in een keuzelijst en worden de andere gegevens automatisch ingevuld. 

Als u formulierfuncties gebruikt, kunt u de gegevens in een aparte map opslaan, 
zodat u die ook voor andere doeleinden kunt gebruiken. 
- Besturingselement opmaken : 
- Invoerbereik (matrix) 

- Koppeling met een cel 
- Aantal zichtbare regels binnen het venster 
- Functieargumenten “INDEX” 
- Geeft als resultaat een waarde of verwijzing van de cel op het snijpunt van een  
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bepaalde rij en kolom in een opgegeven bereik (matrix).  
 

Woensdagnamiddag 4 en 11 april van 13.30 tot 16.30uur 

Lesgever: Roger 

 

 
 
Media Player 12 ( 2 lessen) 
 

 

Met Windows Media Player beschikt u over 
• een mediabibliotheek waarin alle geluid en videobestanden kunnen worden 

geordend 
• een ripfunctie om cd's om te zetten naar MP3 of WMA 
• een mogelijkheid om MP3 en WMA op een audio-cd te branden 

• een optie om geluidsbestanden op draagbare apparaten te kopiëren. 
Windows Media Player is opgenomen in Windows 7 
 

Voorkennis 
Van de cursisten wordt verwacht dat ze ten minstens vertrouwd zijn met 
Windows (het werken met de muis, toetsenbord, Windows Verkenner, enz.) 
 

Inhoud van de twee lessen 
• Muziek cd's overzetten naar de computer 
• Muziek toevoegen aan mediabibliotheek. 
• Beheer van uw verzameling: muziek, video, mediabestanden 

• Afspeellijsten maken 
• Favoriete muzieknummers overzetten op een draagbare muziekspeler  
• Verzamelcd's branden 
• Visuele effecten/albumhoezen selecteren 

 
Maandagnamiddag: 16 en 23 april van 9 tot 12 uur 
Lesgever: Maria 
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Ons Fotoalbum 

 

 
 

Wellicht hebben jullie nog foto’s die jullie gemaakt hebben op een of andere 
reis? 

Misschien heb je een prachtige tuin en daarvan ook mooie foto’s? 
Misschien heb je tijdens je fiets- of wandeltochten prachtige foto’s genomen van 

de omgeving? 
Misschien ben je een begunstigd kunstenaar en wil je je kunstwerken aan 

anderen tonen? 
Of ben je een fiere grootouder en wil je je kleinkinderen door iedereen laten 
bewonderen? 

 
Een groot aantal van de lezers van onze nieuwsbrief weten dat we buiten het 

Forum en de website een eigen plaats hebben om onze foto’s aan anderen te 
tonen, nl. ons Fotoalbum. 

 
http://fonteintje-diepenbeek.net/Fotoalbum/ 
 

De naam "Fotoalbum" zou kunnen doen vermoeden dat het alleen om foto's 

gaat, maar er kunnen bv. ook geluidsfragmenten of andere afbeeldingen 
geplaatst worden. 

 
Wellicht vraag je je dan af, hoe plaats ik foto’s op het Fotoalbum?  
Op de volgende link vind je een handleiding die je stap voor stap doorheen de 

procedure loodst. 
http://fonteintje-diepenbeek.net/Doc/Forum-handleiding.pdf 
 

Moesten er zich toch nog problemen voordoen, aarzel dan niet om een topic te 

openen in ons Forum. Er is een aparte rubriek voorzien voor de vragen in 
verband met het Fotoalbum. 

 
Neem dus een kijkje in ons Fotoalbum en plaats er je foto’s. We kijken er met 
plezier naar uit! 
 

http://fonteintje-diepenbeek.net/Fotoalbum/
http://fonteintje-diepenbeek.net/Doc/Forum-handleiding.pdf

