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Postbedeling

I'

Postkantoor \f‘zx




Postkantoor &
Brievenbus &

(1 per woning)
- gedefinieerd door

adres (straat en nummer)
- toegekend door gemeente

Bewoners S

(aantal maakt niets uit)

- gedefinieerd door zijn naam

- post wordt verdeeld volgens
de naam van de bewoner

Postvak in/uit &

(onbeperkt)
- gedefinieerd en beheerd door
bewoner of secretariaat

Provider
Mailbox

(1 of meer bif provider)

- gedefinieerd door
Useraccount of Gebruikersnaam,

- toegekend door provider op aanvraag
van de hoofdgebruiker {abonnee)

Mailboxgebruikers

(max. 5 aliassen per mailbox)

- gedefinieerd door e-mailadres (alias)

- toegekend door hoofdgebruiker van
mailbox

- afzonderlijke afzender per alias in te stellen in
Outlook (e-mailaccount)

Postvak in/uit

(1 per alias)

- gedefinieerd door mapnaam
- toegekend via macro(s) in outlook



één mailbox per aangelogde gebruiker
én of meer aliassen per mailbox

één account (afzender) per alias
én postvak per account



1. EEN computer

1.1 EEN mailbox, EEN gebruiker

A

Modem

POP3 account in Outlook (Office) aanmaken via: "Extra"-"E-mailaccounts”

-mailaccounts

Servertype

[ |
A

U kunt kiezen welk type server u voor de nieuwe e-mailaccount wilt gebruiken,

—
"1

FEAEE Foee

() por3

O m™map

COHTTP

(O Microsoft Exchange-server

Yerbinding maken met een Exchange-server om e-mailberichten te lezen,
openbare mappen te openen en documenten te delen

Verbinding maken met een POP3-e-mailserver om e-mailberichten te downloaden

Verbinding maken met een IMAP-e-mailserver om e-mailberichten te downloaden
en postvakmappen te synchroniseren

Verbinding maken met een HTTP-e-mailserver (zoals Hotmail) om e-mailberichten
te downloaden en postvakmappen te synchroniseren

() Extra servertypen
Verbinding maken met een andere werkgroepserver of een e-mailserver van
derden

<vorige || volgende > | | Annuleren |




Outlook (Office)

LET OP! - "Gebruikersnaam" = de gebruikersnaam van uw mailbox !!
"Naam" en "E-mailadres" = alias (e-mailaccount)

P )

E-mailaccounts %

Instellingen voor internet-e-mail (POP3)
&l deze instelingen zijn wereist om de e-mailaccount te kunnen gebruiken.

Gebruikersgegeyens Servergegevens

Maar: Tanneke Inkaormende e-mail (POP3): in.kalenst . be

E-mailadres: janneke@telenet. be Server voor uitgaande e-mail (SMTPY it telenet, be|

Aanmeldingsgegevens Instellingen testen

Gebruikersnaam! | ac5151515 Madat u de gegevens op dit scherm hebt ingewuld, is
hiet raadzaam de account ke testen door op de

Wachtwoord: Aepofotorbnk onderstaande knop te Kiklen. (Hiervoor is een

netwerkverbinding versist)

Wachtwoord onthouden
Arccountinstelingen tesken, .., ]

[ ]aanmelden met
beveiligd-wachtwoordverificatie

I Meer inskelingen. ..

< Yorige " Yolgende = l [ annuleren




»

Outlook (Office)

7

E-mailaccounts

Accountinstellingen testen

Alle tests zijn voltooid. Klik op Sluiten om door ke gaan.

| Taken Fouten |

Taken
v Netwerkverbinding maken
w/ Server voor uitgaande e-mail zoek...
v Server voor inkomende e-mail oe. ..
 Aanmelden bij server voor inkome. ..
\/ Test-e-mailbericht verzenden

=]

[]Aanmelden met

haiiailiad e akbcisacdiiacificakia

Geef een naam aan uw account. =——

Status
Yoltooid
Yoltooid
Yoltooid
Yoltooid
Yoltooid

testen

WALLWOOTg DN IOO0ETT |
| Accountinstellingen testen... !

wden

Accountinstelingen testen. .. ]

—

[ Meer instelingen. ..

-

Accountinstellingen laten

Instellingen voor internet-e-mail

Algemesn |Server voor Uikgaande e-mail | Yerbinding | Geavancesrd

E-rnailaccounk

Typ de naam waarmes U naar deze account wilk verwijzen, bijvoorbesld
"“Werk! of Micrasaft e-mailserver’,

= |Janneke

Creerige gebruiker sgegevens

Organisatie:

Anbwoordadres;




Outlook (Express) | POP3 account in Outlook Express aanmaken via: "Extra"-"E-mailaccounts”

¥ -

Wizardrl{lternet-verhinding
a0

Maam

Alz u een e-mail verstuurt, verzchijnt we naam in het veld met de aanduiding Y an wan
het uitgaande bericht. Tup uw naam zoalz u deze wilk hebben weergegeven.

wWeergegeven naam: | Janneke

Bijvoorbeeld: Jan Smit

- m,

Wizard Internet-verbinding

Internet-e-mailadres

Il e-mailadres iz het adres dat anderen gebruiken om e-mailbernichten naar u te
zenden.

ol :
o E-mailadres:  janneke@skynet be

Bijvoorbeeld: iemand@microzoft. com

< Wonge ” Yaolgende > l Lr.-'l‘-.nnuleren I
K




Outlook (Express)

| o

Wizard Internet-verbinding

E-mailservernamen

Het servertype voor inkomende e-mail iz een: | POP3 v |-server

Server voar inkomende e-mall [POP3, [MAP of HT TP
pop.zkynet.be

-

De SMTP-server iz de server die voor vitgaande e-mail waordt gebruikt, Wizard Internet-verbinding

Server voaor uitgaande e-mail [S TP Aanmelding bij Internet-e-mail

relay. skynet.bd

Typ de accountnaam en het wachbwoord dat w wan uw Internet-provider hebt

gekregen.

Accountnaan: acl24578
< Worige Walgen

Wiachbwoord: ssssns

wachtwoord onthouder

Alz i Intermet-provider verificatie met een beveiligd wachbwoord wverplicht heeft gesteld
o toegang tob uw e-mail te kinjgen, moet u het selectievak)e Aanmelden met
beveiligd-wachbwoordverificatie inschakelen.

[ ] Aanmelden met beveiligd-wachtwoordverificatie

< Wonge ]L\tculgende> I [ Annuleren
=




Outlook (Express)

Wizard Internet-verbinding ﬁ

Informatie compleet

|1 hebt alle informatie opgegeven die nodig iz woor het ingtellen wan uw account,

kil op Voltooien, alz u deze instelingen wilt opslaan.

i ==}
Internet-accounts W

flles | E-mail INieuws | Adreslijstzervice | Toexvoegen ll

< orige ]i altaoie Account Type Yerbinding [ Yensijderen ]

“F k- be E-mail [standaard] Beschikbaar ; - - .

| Eigenschappen r«g

L

| Az standaard instellen
[ Imparterer... ]
[ Exporteren... ]
Yolgorde inztellen
o Sluiten
Skynet-aansluiting




Outlook (Express)

LET OP! - "Accountnaam" = de gebruikersnaam van uw mailbox !!
"Naam" en "E-mailadres" = alias (e-mailaccount)

= Eizenschappen voor janneke

Bx]

Algemesn | Sepvers | Werbinding | Eeveiliging | Geavancesrd

E-mailaccount

@ Typ de naam waarmee U naar deze servers wilt
. venijizen. Bipvoorbeeld: Werk of Microsoft-e-mailzerver.

jannekel

Gebrukersgegevens

Maarm: Janneke
Qrganisatie:
E-mailadres: janneke@skynet. be

Antwoordadres:

Account ophemen bij berichbverzending en synchronizatie

5

k. l [ Annuleren ] [ T oepaszen

-

‘] Eigenschappen voor janneke

&lgemeen | Servers | Verbinding | Beveilging | Geavanceerd

Servergegevens

Het servertype voor inkomende e-mail iz een: |FOFS -SEIVET.

Inkomende e-mail [POP3]: | pop.zkynet be

itgaande e-mail [SMTP]: | relay. skynet be
Server voor inkomende e-mail

Accountnaam: | acl24578
“Wachtwoord: esssss
Ww'achtwoord onthouden

[ ] tanmelden met beveiligd-wachtwoordverificatie

Server voor uitgaande e-mail

[ ]*oor deze server is verificatie versist

] 4 ] [ Annuleren ] [ T oepazzen




» Ga naar "Mijn Telenet" via het adres:

http://www.telenet.be/nl/mijntelenet/

A

Modem

Aanmelden voor Mijn Telenet

gebruikersnaar: |:|
wsermaores %

Gebruikersnaam en/of wachtwoord wergeten?

Jouw gebruikersnaam vind je op je
contract (van Telenet), meestal is dat
éeén of twee letters met een aantal
cijfers. (bvb.: ac123456)

Het wachtwoord is jouw paswoord
dat je gebruikt voor Telenet.

Klik op aanmelden.

» Klik op e-mailadressen



Een e-mailadres aanpassen, toevoegen of verwijderen in een bestaande mailbox

Klik op de naam van de gebruiker om in deze mailbox een e-mailadres aan te passen, toe te
voegen of te verwijderen. Op Mailbox Info kan je de verschillende stappen voor het aanmaken
van een e-mailadres nalezen.

® Claesen Albert(2c515515)

Een e-mailadres aanpassen

Yul je nieuwe e-mailadres in, wijzig je huidige adres of verwijder het. Bevestig daarna je keuze.
* @ a-classen.be

Gebruikersgegevens
Voornaam: Albert

Naam: Claesean

Gebruikersnaam ac515515

e-mailadresi:  |albert | @a-claesen be
e-mailadres2:  [albst classen | @islenstoe
e-mailadres3:  |janneke | @telenet be
e-mailadresa:  |mieke | @telenst be

e-mailadres5: I

@telenst.be

klik hier om je contact gegeven te ve van je e-mailadressen

verwijdert of wijzigt.

[ Bevestigen |[  wijzigingen herstellen |

Voor je e-mailadres mag je alle letters (a tot ) en cijfers (0 tot 9) gebruiken. Punten (.].
koppeltekens (-] en underscores (_) zijn ook toegelaten. Een e-mailadres eindigt steeds op
san domein (bv. @telenat.bea). Kies uit een van de domeinen die beschikbaar zijn.

TELENET-aansluiting



http://www.belgacom.be/mijnabonnement

e-Shopping | e-Services

U bent hier: Privé / Besheer van mijn internsetaccount /

Beheer van mijn internetaccount

o Administratie
= Mijn factuur D"thaﬂi
Administratief Verbinding
U hebt een Belgaccm-abonnement en wenst alle  Alle informatie over uw internettoegang op enkela
erzan verbonden gegevens te beheren 7 seconden.
Miin facturatieadres controleren 'E.}" Het maandelijkse volume raadplegen '§'
Mijn opties '>:>.' Miin verbindingstijden raadplegen n:_}'-
Het paswoord wijzigen '§'
o Internet = . -
e-mail Optimaliseren
= Mijn verbinding Beheer alle aan uw mailbox gekoppelde Geeft uw abonnement u niet genceg ruimte?
= Bevailiging B EEpechen, N Miin sbonnement wijzigen (¥
.misbruikan Het paswoord wijzigen )

Een internstoptie kopen/activersn (¥
= Modems B =

; Ce e-mailadressen behere £y
..... modemdrivers E
- e-mail & webmail Mewsletters )

= Mijn webruimte Antispam en antivirus (deslactiveren '£>'

SKYNET-aansluiting



opping | e-5ervices

U bent hier: Privé / Beheer van mijn internetaccount /

Beheer van mijn internetaccount

e Administratie

= Mijn factuur

E-mailadres |'Faﬁ?33.55. |@|5§c}-net.he

o Telefonie

= Mijn lijn T
.................................................... [oeaa=n |
= Apparatuur =

= Opties B slimme

...... SERSEER Beheer uw mailbox
Misbruik
o Internet Om u =en veilige toegang te verschaffen tot deze rubriek, verzosken wij u uw identitait t=
bevestigen door hierboven uw e-mailadres alsook het paswoord van vw mailbox in te voaren. U
+ Mijn verbinding kunt in het vakje achter het apestaartje "skynet.be" cok vervangen door uw demeinnaam.

= Beveiliging & - .
misbruiken _4 Terug naar de startpagina

- Modams B

SKYNET-aansluiting



a-Shopping | e-Services

U bent hier: Privé /] Bsheer van mijn internetaccount / Beheer van mijn e-mail account / Adressen /

Beheer van mijn e-mail account

(des)activeren

o Administratie [ Wachtwoord Adressen Nl biare Antispam en antivirus J

« Mijn factuur

« Werhuizen |

= e-Services

SSER De e-mailadressen beheren

= Mijn lijn

= Apparatuur

- Opties B slimme Betrokken mailbox : fa973397 @skynet.be
o disnsten

Misbruik
.]_“ternet ..................... AT T
« Mijn verbinding T
 decrling & .}an.huuben@ﬁkynet.be _ Verwijderen
...... m ISIJFIJII-CEI'I cecile.scheslen@skynest.be Verwijderen
+ Modems B :
.. modemdrivers
« e-mail & webmail Een e-mailadres toevoegen
e I I
» Domeinnaam / Web NFE_I-JW e-mailadres

Hosting | Janneke l@ skynet.be

o ADSL Live

= Gaming
« Muziek
Kids

SKYNET—aansIuiting




POP3 account in Outlook aanmaken voor iedere
alias via: "Extra"-"E-mailaccounts"

Met deze wizard kunt u de e-mailaccounts en mappen
in Outlook wijzigen.

E-mail
) Bestaande e-mailaccounts weergeven of wijzigen

Adreslijst

) Een nieuwe adreslijst of een nieuw adresboek toevoegen

) Bestaande adreslijsten of adresbosken weergeven of
wijzigen

<= Worige

Zelfde werkwijze als voor één gebruiker (1.1) herhalen voor iedere alias



ledere alias krijgt zo zijn eigen "E-mailaccount”

-mailaccounts

E-mailaccounts

[J kunt een account selecteren en de bijbehorende instelingen wijzigen of de account

verwijderen,

E-mailberichten soor deze accounts in de onderstaande wolgorde wverwerken:

Albert (Weh)
Janneke
Mieke

Type

FOPRJSMTP (Standaard)
POP[SMTP

POR/SMTR

POR{SMTR

[

Wijzigen..

[

Toevoegen...

l

Verwijderen

fls standaard instellen

Cimbinog

Cimlaag

MieLwe e-mail bezorgen op de volgende locatie;

Persoonlijke mappen

|1l| [ Mieuw Outlook-gegevensbestand. .. ]

[ < Morige _H Yoltooien ] [.ﬂ.nnuleren J




Gebruik het "E-mailaccount" als afzender

I

'l=ﬂ Haamlgns - Eerlcnt IH IHEI

: Bestand Bewerken Beeld Inwoegen Opmaak Extra Acties Help

: 2= Yerzenden | Accounks * U_'@ Atkach as Adobe PDF | &% | |Ei Opties., .. | =}

Albert (Telenet)
Adn... 1 albert (Telenet)
s 2 albert (Weh)
BCC,.. 3 Janneke b‘.:.
onderwerp; I 4 Mieke




| Moorkeuren E-mailinstellingen_i E-mailindeling E_Spelling Beveiliging || Owerige
Berichtindeling

j Hier kunt u een indeling kiezen voor uitgaande post en geavanceerde instellingen wijzigen.

Deze berichtindeling gebruiken: [HTML

[ IMicrosoft Office Waord 2003 gebruiken voor het bewerken van e-mailberichten
[ IMicrosoft Office Ward 2003 gebruiken om e-mailberichten in RTF-indeling ke lezen

Internetindeling. .. I [ Internationale opties, .. ]

Briefpapier en lettertypen

Gebruik briefpapier om het standaardlettertype en de stijl te wijzigen, kleuren te wijzigen en
achtergronden toe ke voegen aan de berichten,

Standaard dit briefpapier gebruiken:

| wGeens | W
Letkertypen. .. ] [ Briefpapierkiezer.. . ]
Handtekeningen _
h Handtekeningen seleckeren voor account; | albert (Telenet) [
Handtekening voor nieuwe berichten: Albert{ Telenet) |

Handtekening woor beantwoorden en doorsturen: | Albert{Telenet) [

[ Handtekeningen. .. J

(] 4 H Annuleren ]

p—

Handtekening maken

Handtekening:

| #] Albert({Telenst)
8] Albertiweb)

Yoorbeeld:

Vriendefifke groeten,

Albert,

albert claeseniGitelenst. be

v a-claesen.be

||

(8]:4

] I Annuleren




Handtekening bewerken - [Albert{Telenet)]

Tekst voor handtekening

%+ Deze bekst wordt aan uitgaande e-mailberichten toegeyvosgd:
e

Vriendelifke groeten

Albert.

albert. classeniitelenat be
wnnn. 3-claesen.be

[ Lettertype, ., ] [ alinea, ., ] [ Wissen ] [ Geavanceerd. ..

wi_ard-opkies

[ Conkackpersoon voor niguwe wCard, . ]

®]|

Een elektronisch visitekaartie (vCard) aan deze handtekening toevoegen:
Jid | 2Geens w

[ ik ] [ Annuleren

P =

Mieuwe handtekening maken

Zy

1, zeef een naam op voor uw nieuwe handtekening:

Janneke
2. Kies hoe u uw handtekening wilk maken:

{¥) Beginnen met een leeg exemplaar

) Dit bestaande exemplaat als sjabloon gebruiken:

) Dit bestand als sjabloon gebruiken:

L Yolgende a\J [ Annuleren
s

-

Handtekening bewerken - [Janneke]

Tekst voor handtekening

s Deze bekst wordt aan uitgaande e-mailberichten toegesyoegd:
4
”
Groetjes, il
Janneke 1
jannekeitelenst e i |
"

[ Lettertype, .. ] [ alinea. .. ] [ WissEn ] [ Geavanceserd. .,

w_ard-opties

Een elektronisch visitekaartie (wCard) aan deze handtekening toevoegen:
il | aGeens Bl

[ ontactpersoon voor nieuwe wCard. ., ]

[ Yolbooien ] [ Annuleren




Het gepaste handteken "Invoegen"

Eestand

Bewerken Beeld

: {1 verzenden | Accounts - | E

San...

:Q- Maamloos - Bericht {HTML)

o

B, ..

Cnderwerp:

Sroetjes,

Janneke
lanneketitelenet be

Invoegen | Opmaak Exkra  Acties Help

| Bestand... Cpkies. .. | FDF Converter 3,
Ikem...
Handtekening Jannekes | -

:: Horizonkale lijn Mieke a |
Afbeelding... Albert(Telenet) |
Hwperlink. .. Albert{web) :
Hyperlink verwijderen Meer. ..




Maak ook aparte postvakken per alias

5

Favariete mappen Gerangschikk op: Datum |Nieuwste bn Mie map m fen
E Pioskwak, TN )
[l ongelezen e-mail & Gisteren Maarn: = |I a Paostywak IM
| Voor apvalgan i~ wegcade.be |Janneke M S5
E Yerzonden items Weqgrode. be nieuwshbrief {01-05-2 E Janneke IM
Alle e-mailmappen (=1 Roger Meuwissen Map bewvat: E Migke I
=] @' Persoonlijke mappen a Cursus planning |E-mai| en postitems @ Postvak UIT
g il?gr$WEb . biieenkomst (a] Verwijderde items
irusquarantaine i . .
@ - a Selecteer waar U de map wilk opslaan; | E verzonden items
1 Espero (1 Albertyeh ] [ Doar Janneke
[ HIG-5E [ AWE Yirusquarantaine :
Ea Cngewenste e-mail = vorige week @ Concepten E Deor Mieke
— |85 Contactpersonen
@ Postvak, g Cpenen 3 Espero
Yerwijd
@ — In nieuw venster openen Iﬁ HIQ-3E
(=3 verzond
i (E Loghboek
Ei Zoekmap Koppeling naar deze map werzenden .
@ Archiefmapg IS‘] hlatities
Zoekerieria.. L@ Ongewensts e-mail
Poskvak IN verplaatsen. ..
L Postwak LITT v]
Postyalk IN kopigren. ..
Poskyvak IN verwijderen H (o] 4 kj [ annuleren ]
Maarn van Postyvak IN wijzigen, ...

Mieuwe map., .

Verwijderen uli?‘Favariete mappen




Stuur post automatisch naar het juiste postvak
-ﬂ':':iEs Help  Adobe POF

Bx)

Verzenden)onkvandgen 3

Zoeken 3

T Chrl+Shift4E Regel wijzigen ~ 23 Kopigren... X Yerwijderen | % Regels nuuitvoeren.,.. Opties
| Indelen | Bicties
@ Reqgels en waarschuwingen. ., D‘%

) Regel maken op basis van een sjabloon

Stap 1: selecteer wanneer berichten moeten worden gecontroleerd

\Voor "Postvak in'" ——— Bt eitekien s dess sakanen.

; - O = 't - i, ~
Ul | Berichten controleren na het verzenden

Atap 2: bewerk de beschrijving van de regel (klik op een onderstreepte waarde)

Deze regel nadat het berichk waordt ontvangen
Toepassen




Welke voorwaarde(n) wilk u i:u:untru:uleren?
Stap 1: selecteer een of meerdere v-:u:ur'.f-.laargjeri
[ afkomstig wan e sonen of distibobis)st
[ ] met soeciizle tekat in het onderwerp

[ ] wia de ria=m mac-account

[ alleen aan mij verzonden

[ | waar mijn naam in het vak Aan staak

[] gemarkesrd als ooente

[] gemarkeerd als q=voelobeid

[] met een markering van het bype 2cte
] met mijn naam in het vak CC

] met mijn naam in het vak dan of CC

—

A
3 Tvp of selectesr een naam: Marmen weergewven uik:
Stap 2: bewerk de beschrijving van de regel (kik T e
Ceze regel nadat het I:uericht_l.-}lcu[dt antvangen —= EHLAR LERIER b
verzonden’sanigy =0 O CltrDUETis Maam | Weergegeven naam | E-mailadres | E-mailtype
A
i sl AR . G e SMTP
W il A B SMTP
el o - - bl — - W cmbisk bl A SMTFR
=t e - e - pmiimney SMTR D
Ao e e b A g SMTP
E"' e e - SMTP
- it B R T T —————— SMTP
b A cmmmn e A A ke SMTP
e PRI, [T —— TP [
|i| i |

Geavancesrd W

_Annuleren




W'at wilt u met het bericht doen?

Stap 1: selecteer een of meerdere acties

| verplaats het bericht nasr naam map

|| wijs het bericht toe aan de categorie

[ | verwijder het bericht

[ | het permanent verwijderen

[ | verplaats een kopie van het bericht naar
[ | stuur het bericht door naar

[ | het doorsturen naar

[ | beantwoord het bericht met

als een bijlage

Fa

[ | markeer het bericht voor
[ bericht markeren met

Regels en waarschuwingen

[| wis de markering van het bericht
[| markeer het bericht als
[ 1 het afdrukken

Stap 2: bewerk de beschrijving wan de regel {

Deze regel nadat het bericht waordt onkvang

werplaats het bericht naar naim map

selectesr een map;
f=| Contactpersonen
| Espero
[ HIQ-SE
A Loghoek
| Motities
L @ Ongewenste e-mail [1]
= L] Postvak IN

...................

1l {Janneke.

[+ L= Postvak UIT

K

Annuleren

Mgy,




Wizard Regels

Zijn er witzonderingen?

Stap 1: selecteer een of meerdere uitzonderingen (indien nodig)
[ I’hehalve als het aflkomstig is van personen of diskributielisk il
[ ] behalve als het onderwerp bevvat 'l
[ tenzij het wordt onbvangen via de account

[] behalve als het alleen aan mij verzonden is

[] behalve als mijn naam in het vak Aan voorkomt
[] behalve als het gemarkeerd is als

[] behalve als het gemarkeerd is als

-

[ ] behalve als het gemarkeerd is voor Wizard Regels
[] behalve als mijn naam in het vak CC voorkaomt )
[] behalve als mijn naam in het vak Aan of CC voorkomt Instellen van de regel voltooien
[ ] behalve als miin naam niet in het vak Aan voorkomt Stap 1: geef een naam op wvoor deze regel
[ ] behalve als het naar verzonden is JaiER
[ ] behalve als de hoofdrekst bervat | CEREE N
Stap 2: skel opki d | i
Skap 2: bewerk de beschrijving wan de regel (klik op een ondersty BREE s e

Deze regel nadat het bericht word: onbvangen Deze regel nu toepassen op berichten die al aanwezig zijn in Postyvalk TN

verzonden aan Janneke ’
5 Schakel deze regel in
en alleen op dit systeem

Stap 3: controleer de beschrijving van de regel (klik op een onderstreepte waarde om deze te bewerken)

Deze regel nadat het bericht wordt ontvangen
werzonden aan Janneke

en alleen op dit syskeem
verplaats het bericht naar Jannsks

Annuleren E

Annuleren ] [ < Warige olgende = '-.-'u::ltu:u:uien[E




L
E-mailregels | waarschuwingen beheren

;ég Mieuwe regel... |Regel wijzigen = 53 Kopigren... 7 Merwijderen | # Regels nu uitvoeren... Opties
Reqel (in onderstaande volgorde toegepast) Brcties
[v] Janneke k-

() Regel maken op basis van een sjabloon
(%) Beginmen mek een lege regel

Stap 1; seleckeer wanneer berichten moeten worden gecontroleerd

Betichten controleren als deze aankomen
Betichten cortroleren na het verzenden

-

.

Yoor"Verzonden items"

-

Skap 2: bewerk de beschrijving van de regel (Kik op ¢ Account

=,

Deze reqel nadat ik het bericht heb werzonden
via de naam Mmap-accounkt
en alleen op dit systeem

Kies de account voor de ke ontvangen berichten:

Account: | Janneke T [v] ¥

Janneke
hieke

3

Annuleren

i [ Yaoloende = I Yalkaoien




E-mailregels | waarschuwingsn beheren

[ Misuwe regel.., | Regel wijzigen - 23 Kopiéren... 2 verwiideren | # Begels nu uitvoeren,,, Opties

Regel (in onderstaande volgorde toegepast)

V| Janneke

Weak wilk u met het bericht doen?

Stap 1: seleckeer een of meerdere acties

[ ] wijs het bericht koe aan de categorie (]

v verplaats een kopie van het bericht naar naam map
] markeer het bericht woaor

[] markeer het bericht als

[] het verwerken van regels bedindigen

A%
-

-

Regels en waarschuwingen

[ voer it

[ ] markeer het bericht als

[ ] meld me als het bericht is gelezen

[ ] meld me als het bericht is ontvangen

[ ] skuur een CC-kopie van het bericht naar

[ aflevering van het bericht minuken wikske

Stap 2; bewerk de beschrijving wan de regel (klik op een

Deze reqel nadat ik ket bericht heb verzonden
via de Janneke-account

en alleen op dit systeem

verplaats een kopie van het bericht naar naa[T mag

Selectesr een map!

&+ Contactpersonen

|1 Espera

| HIQ-SE

fﬂ Loghboek

.| Motities

L g Cngewenste e-mai

L] Postwvak IN

L Postwak LUIT

& Taken
= E? Yerwijderde ikems
(= L7 Merzonden items
"|_'—‘~ [ Door Janneke

[ Door Migke

[+ =y Archiefrmappen

k.

Annuleren

Migww, ..

I

Annuleren ] l < Yorige ” 'u'u:ulgenu:le::] I Yoltooien




[

Wizard Regels

Zijn er uitzonderingen?
Skap 1 selecteer een of meerdere uitzonderingen (indien nodig)

[ |’behalve als het onderwerp specifieke tekst bevat

[ ] tenzij het wordt ontvangen via de account
[] behalve als het gemarkeerd is als
[ ] behalve als het gemarkeerd is als

[ ] behalve als het naar verzonden is

[ ] behalve als de hoofdeekst bervat

[] behalwe als het onderwerp of de hoofdeekst b at
[] behalve als het adres van de geadresseerde benvat

[ ] behalve als het is toegewezen aan de categorie

[ ] behalve als het een bijlage bewat

[] behalve als het een grootte heeft

[ | behalve als het gebaseerd is op het Formulier

[ ] behalve met wan documenten en Formulieren

Stap 2: bewerlk de beschrijving wan de reqel (klik op een onderstreepte waarde)

Deze reqel nadat ik het bericht heb werzonden
wia de Janneke -account
en alleen op dit systeem
verplaats een kopie van het bericht naar Door Janneke

Annuleren ] [ < Yarige ][ '-.-'n:-lgende:b] [ Yalkooien
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Wizard Regels

Instellen van de regel valkooien
Stap 1: geef een naam op voor deze reqgel

Janneke_uit
Stap 2 stel opties voor de reqgel in

Deze regel nu toepassen op berichten die al aamwezig zijn in Poskvak UIT

Schakel deze regelin

Stap 3: controleer de beschrijving van de regel (klik op een onderstreepte waarde om deze te bewerken)

Deze regel nadat ik het bericht heb werzonden
wia de Janneke -account

en alleen op dit syskeem
verplaats een kopie van het bericht naar Door Jannekes

Regels en waarschuwingen

E-mailregels | waarschuwingen beheren

I_‘ﬂ*- Miewwe regel... Regel wijzigen ~ 523 Kopigren, .. X Yerwijderen |

# FRegels nu uitvoeren... Opkies

Regel (in onderstaande wolgorde tosgepask)
Janneke_uik

WE 5 BE I

£ bercht naar Janneks

R

Acties

0] 4 ] [ Annuleren ] [ Toepassen




» Om een mailbox bij te maken, ga naar

"Mijn Telenet" via het adres:

A

Modem

http://www.telenet.be/nl/mijntelenet/

Aanmelden voor Mijn Telenet

gebruikersnaar: |:|
wsermaores %

Gebruikersnaam en/of wachtwoord wergeten?

Jouw gebruikersnaam vind je op je
contract (van Telenet), meestal is dat
éeén of twee letters met een aantal
cijfers. (bvb.: ac123456)

Het wachtwoord is jouw paswoord
dat je gebruikt voor Telenet.

Klik op aanmelden.

» Klik op e-mailadressen



Een e-mailadres aanpassen, toevoegen of verwijderen in een bestaande mailbox
Klik op de naam van de gebruiker om in deze mailbox een e-mailadres aan te passen, toe te

voegen of te verwijderen. Op Mailbox Info kan je de verschillende stappen voor het aanmaken
van een e-rmailadres nalezen.

® Claesen Albert(2c515515)

Een nieuwe mailbox aanmaken

Klik op de naam van de gebruiker voor wie je een nieuwe mailbox wil aanmaken of maak eerst
een nieuwe gebruiker aan. Op Mailbox Info kan je de verschillende stappen voor het aanmaken
van een mailbox nalezen.

Gedeactiveerde e-mailadressen vrijgeven

Wil je je gedeactiveerde e-mailadressen toevoegen op een andere mailbox? Geef dan eerst

deze gedeactiveerde e-rnailadressen vrij. Ma vrijgave kan je deze e-mailadressen toevoegen in
een andere mailbox,

Maak een nieuwe gebruiker aan.

Wens je een nieuwe mailbox, dan kan je hier @erst een m%.Laanmakem

TELENET-aansluiting



Velden met ean (¥ zijn verplicht in te vullan,

Titel*: | br [we]

Voarnaarm®: |

Maarm®; |

arg®:

Telefoon®:

Fawx @
Straat®:

Murnrner®:

Postcode®: |

Germeeante®: |
Gebruikersnaam®: ud03219(De gebruikersnaam kan je niet wijzigen.)
Wachtwoord®:

Bevestig
W achtwoord: ¥

[ Bewvestigen ] [WiSSEn ]

Indien je een niesuwe gebruiker aanmaakt geef je
hier het nieuwe wachtwoord in, Bij een bestaande
gebruiker laat je dit veld leeg om het bestaande
wachtwoord te behouden, Indien je het wachtwoord
aanpast, noteer dan de gebruikersnaam en het
wachtwoord en bewaar ze op een veilige plaats, Je
hebt deze gegevens nodig om bijvoorbeeld je e-mail
programma in te stellen.

Naargelang het abonnement heb je recht op één of meerdere mailboxen. Je moet
minstens éen mailbox per computer en/of per apart aangelogde gebruiker hebben.



Een e-mailadres aanpassen, toevoegen of verwijderen in een bestaande mailbox

Elik op de naarm van de gebruiker om in deze rmailbox een e-mailadres aan te passen, toe te
voegen of te verwijderen, Op Mailbox Info kan je de verschillende stappen voor het aanmaken
van een e-mailadres nalezen,

® Clacsen Albert(bed22)

® Jannekeljedsd123]
& Micke(je 139726

Er zijn nu 3 Mailboxen beschikbaar met ieder hun eigen
"Gebruikersnaam®. In iedere mailbox kunnen 5 aliassen
aangemaakt worden. Let wel! Eenzelfde alias kan niet gebruikt
worden in meer dan één mailbox.

Per aangelogde gebruiker (User) MOET een eigen Mailbox in
Outlook ingesteld worden door de gepaste "Gebruikersnaam*
te gebruiken van de mailbox die bij de gebruiker (alias) hoort.

Aanmeldingsgegevens

Gebruikersnaam:  ac5151515

Wal:hyﬁl e
Wachtwoord onthouden

[ ] Aanmelden met
beveiligd-wachbwoordverificatie



http://www.belgacom.be/mijnabonnement

on line support a-Shapping | e-Services

U bent hier: Privé / Beheer van mijn internetaccount /

Beheer van mijn internetaccount

-
o Administratie
= Mijn factuur D"thaal
Verhuizen
e ] Administratief Verbinding
& Telefonie U hebt een Belgacom-abonnement en wenst alle  Alle informatie over uw internettoegang op enkele
eraan verbonden gegevens te beharan ? saeconden.
M'-Tnl'}n ................................. Mijn facturstieadres controleren (3 Het maandelijkse volume raadplegen (3%
S L IR Mijn cpties 2 Mijin verbindingstijden raadolegen £
« Opties & slimme - i =
S e T Het paswoord wifzigen 5]
Misbruik
o Internet : 2 :
e-mail Optimaliseren
« Mijn werbinding Beheer alle aan uw mailbox gekoppelde Geeft uw abonnement u niet genceg ruimte?
+ Baveiliging & REpRie, N Miin sbonnement wijzigen -E}'-
isbruiks Het paswoord wijzigen | e
...... et o S B eS = Een internetoptie kopen/asctiveren ()
* Modems & Oe e-mailadressen beheren ]
...... medemdrivers =
e-mail & webmail Newsletters ()
Ml_]-nwehrulmte ................... Antispam en antivirus (desliactiveren ,.E}-
Domeinnaam [ Web
...... Hosting ...
o ADSL Live
Gaming

SKYNET-aansluiting



opping | e-5ervices

U bent hier: Privé / Beheer van mijn internetaccount /

Beheer van mijn internetaccount

e Administratie

= Mijn factuur

E-mailadres |'Faﬁ?33.55. |@|5§c}-net.he

o Telefonie

= Mijn lijn T
.................................................... [oeaa=n |
= Apparatuur =

= Opties B slimme

...... SERSEER Beheer uw mailbox
Misbruik
o Internet Om u =en veilige toegang te verschaffen tot deze rubriek, verzosken wij u uw identitait t=
bevestigen door hierboven uw e-mailadres alsook het paswoord van vw mailbox in te voaren. U
+ Mijn verbinding kunt in het vakje achter het apestaartje "skynet.be" cok vervangen door uw demeinnaam.

= Beveiliging & - .
misbruiken _4 Terug naar de startpagina

- Modams B

SKYNET-aansluiting



e-Shopping | e-Services

Grote

U bent hier: Privé/ Beheser van mijn internetaccount / Administratieve gegevens B contracten / Mijn opties /

Administratieve gegevens & contracten

e Administratie [ Gegevens Mijn opties ]
« Mijn factuur :

e-Sarvices
o Telefonie Mijn opties
« Mijn lijn
= Apparatuur —— = PO
"""""""" Huidige internetverbinding : fa973397
« Opties B slimme
...... diensten . . Soort verbinding : Belgacom ADSL Go
= Misbruik
o Internet :

Mailboxen ! U heaft 2 mailboxen

» Mijn verbinding (
. Beveiliging & . Lijst van mailboxen e .
...... misbruiken : Een gratis mailbox aanmaken (2
i MDI:'EITIS El. ........................................................ .: ...................................................................................................................................

SKYNET-aansluiting



e-Shopping | e-Services

U bent hier: Privé/ Beheer van mijn internetaccount / Administratieve gegevens & contracten / Mijn opties /

Administratieve gegevens & contracten

e Administratie [ Gegevens Miin opties
= Mijn factuur :

e Telefonie

Mijn opties

= Mijn lijn

= Apparatuur
i e Huidige internetverbinding : fa9733297
...... d '9”51:‘:-‘” Soort verbinding - BE'QEED"‘I ADSL Go
= Misbruik
e Internet =
Mailboxes

B T B
-EI. ....... i | ....... & ....................... Extra Mailbox

r:::EIrL?I-IcZi Mailbox adress : [@973397@skynet.be
""" M Ddems& adressen: jan.houben@skynet.be, cecle.scheelen@skynet.be,
..... modemdrivers
= e-mail & webmail Extra Mailbox
Munmhrmmte """""""""" Mailbox adress ; fa733997@skynet.be

« RAamainnaam F Wah

SKYNET-aansluiting



pping | e-Services

U bent hier: Privé / Beheer van mijn internetaccount / Administratieve gegevens B contracten / Mijn opties /

Administratieve gegevens & contracten

¢ Administratie [ Gegevens Miin opties ]
« Mijn factuur :

o Telefonie

Mijn opties

« Mijn lijn

. ................................................. HuidigE i"tEr"Et'lFE'rhi"di"g = fﬂg?3391@5k?"et.he

» Opties & slimme
...... e e Soort verbinding : Belgacom ADSL Go

o Internet

Mailboxen { U heaft 2 mailboxen
« Mijn wverbinding
Eevml.gmg& ....................... i s 6
misbruiken . Een gratis mailbox aanmaken [@l ‘

e S s L et s b b s R e

SKYNET-aansluiting



U bent hier:

Privé /| Bsheser van mijn internetaccount / Optimalisesr mijn abonnement / Een internetoptie kopen/activeran /

o Administratie

= Mijn fackuur

- Verhuizen

Telefonie

- Mijn lijn

pties
diensten

e Internet

= Mijn verbinding

- Beveiliging &
misbruiken

* Modems &

modemdrivers

e ADSL Live

= Gaming

e Belgacom TV

- Azanbed

v Beheer van mijn
internetaccount

SKYNET-aansluiting

Optimaliseer mijn abonnement

[

Abonnementen

Een internetoptie kopen/factiveran

Een internetoptie kopen / activeren - Confirmatie pagina

Extra Mailbox

Gratis

Een nieuw mailbox inbegrepen in uw abonnement

E-mailadres :

Totale prijs :

|ian.hnu Sen@skynet.be

Gelieve hierover uw huidige e-mailadres in te geven. Dit
adres zal gebruikt worden om er de bevestiging van uw
aanvraag heen te sturen. In dit bericht vindt u alle
relevante informatie terug (bijv. uw paswoord, ...)

Gratis

Ik verklzaar de algemene voorwaarden van de dienst Extra Mailbox aandachtig te
hebben gelezen en ze te aanvaarden.

|+ Annuleren




2. TWEE computers met ieder:
EEN mailbox,
EEN of meer gebruikers (aliassen)

Modem <

| ) | )
—> <

FEAE £ e FEAE £ e

Het enige verschil met voorgaande toestanden is dat er op iedere
computer een eigen mailbox gebruikt moet worden



