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1

Basisbegrippen

Een database is een geheel bestaande uit een verzameling gegevens over één of meerdere onder-
werpen en een structuur om deze gegevens te sorteren, rapporten te maken, gegevens te wijzigen
en/of aan te vullen, bv.:

- adressenbestand klanten

- adressenbestand leveranciers

- artikelenbestand

- indexen

- rapportstructuren

-enz...

1.1 Gegevensbestand (tabel)

Dit is een verzameling gegevens over één bepaald onderwerp, één bestand uit een database.
Een gegevensbestand is te vergelijken met een kaartenbak of een tabel (vb.: telefoonboek).

1.1.1 Record

Dit is de benaming voor de gegevens die voorkomen op één kaart uit een kaartenbak of in
één rij van een tabel.
(De gegevens over één persoon of artikel)

1.1.2 Veld

Een veld wordt toegekend aan ieder gegeven dat voorkomt op een kaart of aan een kolom
in een rij.

(Naam, adres, telefoonnummer, enz...)

1.2 Query
Om snel iets terug te vinden maken we gebruik van lijsten gerangschikt volgens een be-

paald onderwerp en waarbij voldaan wordt aan bepaalde voorwaarden. Denk aan de in-
houdsopgave van een boek.

1.3 Formulieren

Formulieren worden op het scherm weergegeven en zijn bedoeld om gemakkelijk en over-
zichtelijk gegevens te kunnen toevoegen of wijzigen.

14 Rapporten

Rapporten zijn uittreksels van de database, geselecteerd volgens bepaalde criteria, bedoeld
om uitgeprint te worden. Hiertoe behoren ook de adres- of voorwerpsetiketten
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2 Het Control Center

Men kan met Access op twee manieren werken:
- via het "Controle Center"
- menugestuurd

Via het "Controle Center" wordt de volledige database stap voor stap opgebouwd. Langs deze
weg kan het programma ook volledig bediend worden door een gebruiker met een minimale ken-
nis van Access. Alle onderdelen zijn onbeperkt toegankelijk.

Wil men het programma ter beschikking stellen van mensen zonder enige kennis van Access en
beletten dat ze bepaalde gegevens ongewenst kunnen wijzigen of verwijderen, dan moet men al
de onderdelen (tabellen, queries, formulieren, rapporten, enz...) onderbrengen in een menustruc-
tuur en de nodige beveiligingen aanbrengen.

In deze korte cursus wordt vooral het opbouwen en werken via het controle center besproken.

Microsoft Access

Jﬁestand Bewerken Beeld Inwvoegen Extra Yenster Help
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g® db1 : Database

e | X | Ba - [55es e

Detabase
onderdelen

Gereed [ [ [ [ Fw[ [

De voornaamste onderdelen van dit scherm zijn :

> het werkblad met als titel "Microsoft Access”, omvat de ganse database. De "Menubalk™ of
"Werkbalk™ (de bovenste schermregel) bevat alle mogelijke commando's en de tweede balk
een aantal veelgebruikte functieknoppen (snelknoppen).
» het werkoppervlak met links de keuzebalk voor de onderdelen ("de Objecten™).
Buiten de 4 basisobjecten (tabel, query, formulier en rapport), zijn hier nog de:
» Pagina's :een soort formulieren speciaal voor Internet
» Macro's : laten toe om een steeds weerkerende groep functies met een enkele
toetscombinatie uit te voeren.
» Modules : programmacode in "Visual Basic" die het mogelijk maakt om de meest
ingewikkelde structuren te ontwerpen.
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3 Starten met Access

Door te klikken op het icoontje van Access opent zich het hoofdvenster van waaruit de

ganse database kan gecontroleerd worden. Het wordt daarom ook wel eens "Control
Center" genoemd.

2

JB_estand Bewerken Beeld Inwvoegen Extra Wenster Help
DEE&RY $2BT| o W 0#-

Microsoft Access

@ .

—Miguwe database maken op basis van

" Lege Access-database
" Access-databasewizards, -paging's en -projecten

é? + Bestaand bestand openen

FiMSOFFICENComputer), . \accessiwijnen
FMSOFFICENCamputery,. . Waccessidbl
FMSOFFICENCamputar, . \firmaz000_Lesg
FiMSOFFICENComputertCursust, , \firmad7_Leeg

Ok, | Annuleren |

|Gereed

Van hieruit zijn er drie mogelijkheden:

| e [

3.1 Een bestaande database openen.

Via de blauwe pijltjes kan een bestaande database geopend worden.

Ofwel een van de recent gebruikte in het lijstje, ofwel via "Meer bestanden..." naar gelijk
welke schijf.

3.2 Een lege database volgens een meegeleverd sjabloon maken.

Algemesn |Databases |

&)
Database Data Froject - Voorbeeld

Access-pagina  (bestaan... {niguw. ..

Selecteer een pictagram om
een voorbeeld te bekijken.

Ok I Annuleren
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Nieuw f‘5__<|

Algemesn  Databases

7] 5 o ==
2N Lkl
= = — -

Activaregistrat Contactpers... Gebeurteri...  Grootboek Voorbeeld

N

Onkosten  Orderverw... Resourcepla... Servicebeu...

7
[
%4

Selecteer een pickogram om
een voorbeeld te bekijken.

¥
[

TijdFacturering Yoorraadbe.. .

| Annuleren |

Deze optie valt buiten het bestek van deze cursus.

3.3 Een lege (standaard) database maken.

Klik in het cirkeltje véor "Lege Access-database" en dan op "OK".

Nieuwe database

Opslaarn in: |@ Cursus j & @ > @ - Extra =
lﬂ.ﬂ.ccess
T
& \C7) Installatie PC
|\ Problemen Wat nu

Bestandsnaam: |db1.mdb ﬂ E openen |
Opslaan als: W%oft Access-databases (*.mdb) ﬂ Annuleren
M mn mn
Klik "Openen".

Een venster met file-
manager laat u toe een
bestemming (drive en
map) aan te geven en
stelt standaard een
naam voor: "dbl.mdb".
Deze naam laat zich
aanpassen in het vakje
achter "Bestandnaam".
Vervang "db1" door
"Drankhandel”. De
extensie ".mdb" hoeft
niet getypt te worden,
de opgegeven naam
wordt hiermee automa-
tisch aangevuld.
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4  Een database opbouwen

Na de klik op "Openen" wordt een database geopend onder de opgegeven naam en het con-
trolecenter wordt getoond.

Microsoft Access
Jﬁestand Bewerken Eeeld Inwoegen Extra Wenster Help

IDedEZR¥ iR o % Bk & E6-0.

= Drankhandel ; Database

=
CObijecten - Tabel maken in ontwerpwesrgave
B Tabel maken met wizard

Tabel maken door gegevens in ke vosren

|Gereed I_I_I_I_’—WI—I_

Nu gaan we stap voor stap de nodige onderdelen toevoegen aan onze database.
Onder de hoofding "Objecten” staan de mogelijke keuzes opgesomd. We beginnen bij "Ta-
bellen".

4.1  Tabellen opstellen

Hoewel het maken van een tabel op het eerste zicht heel eenvoudig lijkt, vraagt het toch
wel enige planning vooraf. Access is heel gebruiksvriendelijk gemaakt en laat praktisch al-
le wijzigingen toe die achteraf nog zouden moeten aangebracht worden. Het probleem be-
gint echter wanneer eenmaal ook de queries, de formulieren en de rapporten gemaakt zijn.
Dit zijn de onderdelen die het meeste werk vergen en die totaal gebaseerd zijn op de struc-
tuur van de tabellen. Achteraf een veld toevoegen in een tabel betekent de queries aanpas-
sen en de layout wijzigen van formulieren en rapporten.
» Maak een zorgvuldige planning van wat er in de tabel te vinden moet zijn.
» Maak alleen velden voor basisgegevens die noodzakelijk zijn, de berekeningen worden
gemaakt in de queries (of formulieren of rapporten).
bvb. eenheidsprijs, BTW-tarief, winstmarge
» Maak onderscheid tussen de soort velden: "tekst", "numeriek", "datum”, "logisch", ...

Laten we beginnen met de meest eenvoudige vorm: het maken van een tabel met adressen
van familieleden, klanten, leveranciers, ... dat ziet er ongeveer zo uit:
(Een record is een rij en een veld is een kolom in de tabel)

Access 2000 31/08/2004 AC
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Naam Voornaam | Adres Postcode | Gemeente Telefoon
JANSSENS | Piet Nieuwstraat 15 | B-3590 | Diepenbeek [011-32 12 23
PIETERS |Jan Kapelstraat 21 |B-3500 |Hasselt 011-22 12 23

In de tabel zullen dus de kolomnamen als velden moeten voorkomen.

Access voorziet voor veel toepassingen een "Wizard" (tovenaar) die automatisch tabellen,
queries, formulieren, rapporten, ... voor ons kan genereren. Die tovenaar kan ons dus veel
werk uit handen nemen, maar zal praktisch nooit volledig aan onze wensen voldoen. We
zullen dus vaak zelf de laatste hand moeten leggen aan de layout die de wizard ons voor-
stelt. Deze wijzigingen kunnen alleen maar aangebracht worden indien je een goed inzicht
hebt over de manier waarop de structuren gebouwd zijn. We zullen dus eerst handmatig
een structuur opstellen om de techniek te leren en daarna eens kijken wat de Wizard ons
kan bieden en waar wij nog kunnen ingrijpen.

Klik in het venster van onze database op de eerste optie voor het maken van tabellen: "Ta-
bel maken in ontwerpweergave".

& Tabell : Tabel M=)

Weldnaan Gegevenskype Beschrijving

P [Maam

Memo

Murmeriek.
Dakurn)tijd

Yaluka
AukoMurmmering
la/nes

OLE-object
Hyperlink,

wizard Opzoeken. .,

Weldeigenschappen

Algemeen l Opzoeken

Veldlengte 50

Mokatie

Irvoermasker

Eijschrift:

itai;:;:::;\l;arde Het gegevenstype bepaalt wat voor waarden een veld kan
e bewvatten, Druk op F1 woor Help ower gegevenstypen,

‘alidatietekst

Vergist MNee

Lengte nul toestaan MNee

Geindexesrd Mee

Unicode-compressie Ja

In de kolom "Veldnamen" typen we de naam van de velden die we gepland hebben.

Druk [TAB] en de cursor springt naar het overeenkomstige veld in de kolom "Gegevensty-
pe".

Standaard zal hier "Tekst" ingevuld staan omdat de meeste velden gewoon "tekst" voor-
stellen, je kunt er niet mee rekenen.

Een klik op het pijltje toont een lijstje met mogelijke types: tekst, memo, numeriek, da-
tum/tijd, valuta, autonummering, ja/nee, OLE-object, hyperlink, wizard opzoeken.

In het grote vak rechtsonder staat meestal wat uitleg bij de gekozen optie. Omdat hier
nogal veel keuze mogelijkheden zijn, wordt de helptoets vermeld: [F1]. Dit is een van de
belangrijkste functietoetsen van het ganse Windowssysteem. Praktisch overal is deze toets
beschikbaar en biedt hulp over het op dat ogenblik actieve onderwerp.

EEN TOETS OM NOOIT TE VERGETEN !!'! [F1]

Access 2000 31/08/2004 AC



blz. 8
Een nieuwe druk op [TAB] brengt u in de volgende kolom "Beschrijving”. Het invullen
van deze kolom is optioneel. Indien je wenst kun je hier wat verklarende tekst ingeven bij
ieder veld. (Kijk in het vak rechts onder).
Met de [TAB]-toets kun je dus alle vakjes aflopen en de nodige gegevens invullen.

B Tabell : Tabel M=
Yeldnaam Gegevenstype Beschrijving ~
Maam Tekst
YoOrnaan Tekst
Adres Tekst
Postcode Tekst
Gemeante Tekst
Telefoon Tekst
G5M Tekst
b | Geb_dak T kst -
Tekst
Merma "
Humetisk Weldeigenschappen
Waluta
Hpzmzen l Opzoeken AutoMurnmering
veldenagte 50 Jajnee
Makatie OLE-object
Irvoermasker Hyperlink
Bijschrift wizard Opzoeken. .,
Standaardwaarde
Validatiersgel Het gegevenstype bepaalt wat voor waarden een weld kan
. bevatten, Druk op F1 woor Help over gegevenstypen,
Walidatietekst
Vereist MNee
Lengte nul toeskaan MNee
Geindexeerd MNee
Inicode-compressie Ja

Voor het veld "Geb_dat™" kiezen we voor een "datum/tijd"-veld. Hiermee kunnen we reke-

nen (ouderdom bepalen, dagen, weken, maanden, ...) en Access let er goed op dat je alleen
maar bestaande datums kunt ingeven. Bij 30/02/2002 bvb., zal er dadelijk een foutmelding
komen.

Als alle velden ingevuld zijn, dan kunnen er nog specifieke eigenschappen toegekend wor-
den aan de velden.
bvb.:
0 -lengte
= hoeveel tekens moeten er voorzien worden voor een veld (Standaard 50). Te-
genwoordig met de snelle computers en grote geheugens is het niet meer zo
belangrijk hoeveel plaats er voorzien moet worden. Alleen bij zeer grote da-
tabanken wordt hier nog echt op plaats bespaard.
o Notatie
= De (familie)naam wordt meestal volledig in hoofdletters geschreven om dui-
delijk het onderscheid te zien tussen voor- en familienaam (bvb.: FRANK
Willem)
Plaats hiervoor een ">" (groter dan) teken in de lijn achter "Notatie"
0 - Invoermasker
= Sommige velden hebben een vaste opmaak zoals bvb. de Belgische postcodes
(B-3590). Om niet altijd de "B-" te moeten typen (en ze soms te vergeten),
kunnen we kiezen voor de opmaak via een invoermasker "Postal code". Ac-
cess zal dan steeds de "B-" klaar zetten zodat wij alleen nog maar het num-
mer moeten typen. Klik hiervoor op het knopje met de drie puntjes achter het
invoermasker en maak uw keuze.
= Ook voor datum en tijd kan er een invoermasker gekozen worden.

Access 2000 31/08/2004 AC
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= Tabell : Tabel

Invoermasker

Als u de lijst Invoermasker wilk wijzigen, klikk u op de knop Lijsk bewerken,

Invoermasker Gegevenswesrgave:

ootk

Wachtwoord

~
Lange kijdnotatie 03:12:00 —
Korte datumnokatie 2710911969
Korke tijdnotatie 0312
Middellange tijdnotatie 0312 |
Yoorbeeld: I ‘
Lijsk | annuleren | < Yorige | ‘folgende = I Woltooien |

YWeldnaam Gegevenstype Beschrijving ~|
| |Maam Tekst =1
Yoornaan Tekst =
| |Adres Tekst
| B |Postcade Tekst
| |Gemeente Tekst
| [Telefoon Tekst
| |aEm Tekst
| [Geb_dat Cakurn,tijd
— v
Veldeigenschappen
Algermeen | Opzoeken
Veldlengte 50
Makatie
Inwoermasker
Bijschrift
Standaardwaards Wizard Invoermasker,
Walidatieregel
Walidatieteksk Welk invoermasker komt overeen met de wijze waarop U de gegevens wilk
Yergist Mee Weergeven?
Lengte nul togstaan Mee In het vak Yoorbeeld kunt u vitproberen hoe een geselecteerd masker
Geindexeerd Ja (Duplicaten CK) werkk.
Inicode-compressie Ja

Bekijk de andere mogelijke eigenschappen voor een veld door het invulvakje aan te klik-
ken en de blauwe tekst te lezen in het vak rechtsonder.

Om de opmaak van de tabel af te sluiten klik je op het rood "vierkantje-met-x" |§|
en antwoord je "ja" op de vraag om de wijzigingen in de tabel op te slaan. o

= Drankhandel : Database

L Cpenen Onkwerpen “ggMieuw | 24 | 2p Te-k
2] &P B il . o .

Objecten

Groepen

#3| Favorieten

@ & E

Tabel maken in onbwerpweergave

Tabel maken met wizard

Tabel maken door gegevens in ke voeren

Jpenen

g Onbwerpwesergave

é Afdrukken, ..
@ Afdrukyvoorbeeld

é{; Knippen
Kopigren

Opslaan als...
Exporteren. ..

‘erzenden naar

»

Toevoegen aan groep b

snelkoppeling maken. ..

x Verwijderen

Eigenschappen

Access 2000

31/08/2004
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Rechtsklikken op de naam "Tabell" laat 0.a. toe om de naam te wijzigen of andere bewer-
kingen uit te voeren op deze tabel.

De tabel openen, kan door dubbelklikken op de naam van de tabel of via "Openen" in het
menu, opgeroepen door rechts te klikken op de tabelnaam.

In de geopende tabel kunnen nu gegevens ingetypt worden.

H| Tabel1 : Tabel

Naam «H/oornaam Postcode | Gemeente | Telefoon Geb_dat
Kapelstraat 14  B-3500 Hasselt o11-2212 1 14/02/2002
Mieuwstraat 12 B-3590 Diepenbeek 011-3212 23 28/0272002

cursor op scheidingslijn,
dubbelklikken geeft
aangepaste breedte van
kolom

Volgend
record

Laatste

record
Eerste

Vorig record .
S g Nieuw record

toevoegen

Record: Nl 4 ” A |)I |HK| wan 2

Met de pijltjes beneden kan door de tabel gebladerd worden. De kolommen gedragen zich
zoals de kolommen in een spreadsheet (Excel). Door met de cursor dubbel te klikken op de
scheidingslijn, past de kolom zich automatisch aan de veldbreedte aan.

Om gegevens in te voeren, wordt meestal een formulier gebruikt (zie 4.3. Formulieren).
Indien de gewenste gegevens al bestaan in een Excel-tabel of tekst of een andere database-
tabel, kunnen ze ook geimporteerd worden.

= Drankhandel : Database

g openen B ontwerpen | g Mieuw | * | e
: H .
Objecten b Nieuwe tabel
]
E_?Tl Tal Gegevensbladweergave
Onbwerpweergave
Ta Yizard Tabel
Tabel imparteren
Tabel koppelen
Deze wizard importeert kr
agie tabellen en objecten uit een
| Pagina's extern bestand in de actieve
database,
Macro's
Maodules
Groepen 04 Annuleren |
3 Favorigten 4 I
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Klik op "Nieuw", selecteer "Tabel importeren™ en klik op "OK". Via de geopende filema-
nager duid je de plaats aan waar de "vreemde" tabellen zich bevinden. Selecteer het soort

bestand (hier "Database 1V, *.DBF"), selecteer het bestand "Klanten.DBF" en kies "Impor-
teren".

Importeren

Zoeken in: I[Ea Bodega j & | @ b4 ﬁ v Extra -
/ =] AR TIKEL. DEF
=l eesTEL.OBF
Geschiedenis Sl
[e=] kL awTEN. DEF

ﬁ PERSCMEL DEF

|| RESTHLAN. DEF

F_DATA (F:)

Bestandsnaam: I j & Imparteren

5 Bestandstype: IdBASE v (*,dbfy

Micrasoft Access (*.mdb;* adp;* mdw;*.mda;* mde; * a

Annuleren

Microsoft Excel (*,xls)
Exchange()

Importeren

Zocken in: |[E:| Bodega j £ | & X * Extra -
: =] AR TIREL DBF

= eETEL.DEF

== EMPLOYEE. DEF

= kLanTEN.DER

== PERSOMEL.DEF

= rESTRLAN.DBF

-
\:!.,;) KLAMTEM is geimporteerd,

Bestandsnaamn: I ﬁv Irnpdeberen

i

- Bestandstwpe: ||:|BASE I (*.dbf) j Sluiten

Klik "OK" en "Sluiten".

4.1.1 Sorteren, zoeken, bewerken en toevoegen in een tabel.

Open de geimporteerde tabel "Personel™.

Access 2000 31/08/2004 AC
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Microsoft Access - [PERSONEL : Tabel]

EBEX

Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmask Records Extra Wenster Help ;Iilﬂ
E-H SRV BB 2EL Y EY M K BaE- 0.
|| ACHTERNAAM | VOORNAAM | TUSSENV | GEB_DATUM | GESLACHT | GEHUWD | ADRES | POSTCODE -
BAlCouzy R. 140911916 v 0 Kloveniershurgwal 47 1011 J=
| |Frenkel H.E. 161141885 0/ Oude Turfmarkt 127 1012 GC —
| |Paap M.A, 01/03/1957 % 0 Singel 453 1012 WP
| |Bronkhaorst H. 1200411942 % -1/ Grote Bickersstraat 72 1013 K5
| |Jong ok de 241111911 W -1|Langestraat 7 1015 Ak
| |Pietersen AH. van den 13111888 v -1 Brouwersgracht 19 1015 GA
| [Hurkmans JA LM, 190671947 % 0 Tuinstraat 87 1015 NZ
JI__|Pietersen WL 05/10/18595 M 0 Herengracht 203 1016 BE
A_|Groenendik AH. 02/09/1924 M -1| Keizersgracht 319 1016 EE
1 [Dop JA 14/12/1300 M -1 Arnstel 344 1017 AS
J_|Femandes IJ.A. 01031887 % -1|Reguliersdwarsstraat 50 1017 BM
4 |Lierap E.O. wan 28/04/1938 M 0/ Herengracht 442 1017 BZ
) | |Steemers E.LAF. 260671930 0 Herengracht 566 1017 CH
Y| Otten G.A M. 114091904 -1/ Keizersgracht 557 1017 DR
: | |Verhei] J.G. 1400241966 M -1 Vijzelstraat 32 1017 HL
A |Balm L. 10/03/1939 v 0 Leidseplein 1-3 1017 PR
1 | Groot H.C. 0B/ 1/1944 % 0 Plantage Middenlaan 14 1018 DD
Jl__ | Sweering C. 11/05/1962 M -1/ 1e Helmersstraat 106 1054 EH
A [ Kuip H.E. 014011906 v -1 Rijnsburgstraat 11 1059 AT
) | |Beekhuyzen J 120081941 M 0 M. Bauerstraat 233c 1062 Ak
J_|Mulder LA OBA01/1923 Y -1].Jah. Huizingalaan 261 1066 AP
: | |Dongen D.A van 19121898 v -1/ P.C. Hooftstraat 153 1071 BT
J Meekeren H. van 03041924 % 0 Fr. van Mierisstraat 37 hs 1071 RJ
Y ITennst R F POATARAA N N Hnhhemakads 83 11 1171 =P r
A record: 4] 4| T _b | I |p] van 281 o LIJ
: Gegevensbladweergave MM
> Rechtsklikken met de cursor in de kop van een kolom laat allerlei bewerkingen doen op
die kolom. Vooral handig zijn de sorteeroptie en de "Kolom blokkeren™ optie.
» Een veld of een gedeelte van een veld selecteren, zoekt alle records die

voldoen aan die voorwaarde. Klik hiervoor op het "trechter met
bliksem"-symbool. De gewone trechter annuleert de beperking.

Het "Formulierfilter" (middelste trechter) laat gecombineerde EN en OF
zoekopdrachten opstellen. (Zie: "Queries™)
leder veld kan vrij bewerkt worden door "Selecteren en bewerken™.
Een of meerdere records kunnen verwijderd worden door de gewenste rij(en) te selecte-
ren in de uiterst linkse kolom (nog voér het eerste veld) en te deleten met [Del] (of

>
>
>
rechtsklikken).
. Boat
= | Bratkel
Broere
. Bronkhorst
Fuoelsinle

é’ T é
W] CSerectisfileer |

12

1103715948 v
09/06/1951 v
307950 Y
12/04/1842

oA MaEAs s

-1 Rijnkade 19b

-1 Beneluxlaan 41
-1 Molerweeide 2
-1 Grote Bickersstraat 72

1At avrmalanlaan

» Een nieuw record kan toegevoegd worden door te klikken op het "pijltje met sterretje”
onderaan het scherm.

WRYTISEITH
fouwen

wah der

120020 120200

0307 /1927 |

Recard: 14 | 4 75 | [d| | J\van 78 (Gefilterd)
23
Jevenshladweergave
Access 2000 31/08/2004 AC
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4.2 Queries opstellen

(To) Query betekent eigenlijk ondervragen. We hebben niet altijd alle gegevens nodig uit
ons gegevensbhestand. Soms hebben we berekeningen nodig aan de hand van gegevens uit
een of meerdere tabellen. Het ondervragen kan gebeuren volgens een bepaald systeem,
volgens bepaalde voorwaarden. De opbouw van onze vraagstelling heet een QUERY.

In het "Database"-venster in de kolom met "Objecten™ klik je op "Query's" en daarna op
"Nieuw". Kies "Ontwerpweergave" en druk "OK".

& Drankhandel : Database. M=E3

Cbijecten Query maken in onbwerpwesrgave
@ Query maken met wizard

EFIAWEENTaYE
Wizard Seleckiequery

‘Wizard Kruistabelquery
‘Wizard Dubbele records

) T ‘Wizard Miet-gerelateerde records
Een nieuwe query maken

zonder een wizard te
aebruiken.

Groepen

Annuleren |

Er wordt nu een lege structuur geopend en de beschikbare tabellen worden getoond. (Ook
andere queries kunnen als bron gebruikt worden). Kies een tabel (Artikel) en klik "Toe-
voegen" en daarna "Sluiten".

Query! : Selectiequery

Yeld: Tabel toevoegen

Tabel:
Sorteervolgorde:
Weergeven:
Criteria:

Of:

Tabellen |Query's | Beide: |

Toevoegen

Sluiten

In de bovenste rij van het nu nog lege raster komen de beschikbare velden. Op de tweede
rij komt de naam van de tabel of query waartoe deze velden behoren. (Het is mogelijk om
een query te maken met delen uit meerdere tabellen en/of queries.) De gewenste velden
kunnen worden geselecteerd in de tabelkadertjes in het bovenste gedeelte van het query-
venster en naar het raster in het onderste gedeelte gesleept worden.

De eenvoudigste manier om alle velden van een tabel tegelijk te selecteren is:
dubbelklikken op de blauwe band van het tabelkadertje. Klik op de
geselecteerde velden en versleep ze naar het query-raster. Van zodra de
muisknop wordt losgelaten, nemen de veld- en tabelnamen hun plaats in.

*

ARTHR
ANAAMMNED
ANAAMERA
AGAMMA
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=8 Query] : Selectiequery:

*

ARTHNR

AMAAMNED

Weld:

Tabel:
Sorteervolgarde:
“Weergewven:
Criteria:

Of:

AMBAMIED

AMAAMERA

AGAMMA

APRIIS

aET

ARTIKEL

ARTIKEL

ARTIKEL

ARTIKEL

ART

[

kg

b

>

I —
In de rij "Weergeven" kunnen de velden die niet getoond moeten worden in het resultaat,

uitgevinkt worden.

Weld:

Tabel:
Sorteervolgorde:
Weergeven:
Criteria:

of:

421

Weld:

Tabel:
Sorteervolgorde:
‘Weergeyven:
Criteria:

of:

criterial)

ARTHR

ARTIKEL

Aflopend

Cplopend E

(Geen)

WOONPLAATS
PERSOMNEEL

“maastricht"] I

<

Veld:

Tabel:
Sarteervolgorde:
Weergeven:
Critetia:

OF:

BESCHNED

ARTIKEL

Like "*rode*"

T

In de rij "Sorteervolgorde™ kan aangegeven worden op welke
velden gesorteerd dient te worden. Indien er op meerdere velden
gesorteerd moet worden, gebeurt de sortering van links naar
rechts. Dus eerst wordt op het meest linkse veld gesorteerd en
daarna het eerstvolgende gemarkeerde veld meer naar rechts,
enz...

Selectiequeries

De voorwaarden waaraan de te tonen velden moeten voldoen
vullen we in op de lijn "Criteria". Als we bijvoorbeeld de namen
willen van alle personen die in "Maastricht” wonen, dan vullen
we gewoon de naam "maastricht” in de ruimte "Criteria” onder de
veldnaam "Woonplaats". (Merk op! Geef altijd kleine letters als

Het "Like"(zoals)-commando laat ons toe om gegevens te zoeken
die een bepaalde letter- of cijfercombinatie bevatten. Het gebruik
van de "wildcards" (jokers) "*" en "?" is toegestaan.

Voorbeeld : Het commando Like "*rode*" zoekt alle records op
waarin de lettercombinatie "rode™ in voor komt.

De wildcards of jokers staan voor gelijk welk teken. De asterix (*) staat voor een willekeu-
rig aantal willekeurige tekens en het vraagteken (?) staat voor slechts één willekeurig te-

ken.

Let dus op bij het gebruik! In ons voorbeeld van "*rode*" zou dus ook "broden" geselec-
teerd kunnen worden! (Het zou dus beter zijn om in de tabel een apart veld op te nemen dat
de kleur aangeeft.)

Access 2000
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Bestand Bewerken EBeeld Inwvoegen Query  Extra  Venster  Help

% ) o v““‘@}: ales 05
Onktwerpwesrgave y—

Gegevensbladweergave
S0L S0
Weergave Draaitabel

L
[ﬂ Weergave Draaigrafisk

AMALMNED
AMAAMPRA
AGAMMA b
<
Weld: [ARTNR AMAAMMED AMAAMFR A AGAMMA APRIIS £
Tabel: [ARTIKEL ARTIKEL ARTIKEL ARTIKEL ARTIEEL ¢
Sorteervolgorde:
Weergeven:
Crikeria Like "*muscadet*" =100 And <200
CF: Like "*rose*" =200 And <400

EN-functies (AND) worden in één rij tussen of in velden opgebouwd.

OF-functies (OR) bestaan tussen rijen.

In bovenstaand voorbeeld wordt gezocht achter "Muscadet", tussen de 100 en 200 BEF, of
"Rosé" tussen de 200 en 400 BEF. (Ook hier weer een probleem doordat er geen echt
"kleur"-veld bestaat. We zullen dit later oplossen door een veld bij te maken in een "wij-
zig"-query. Ook de munteenheid kan omgezet worden van BEF naar € door zulke query.)
Let hier vooral op het denkpatroon bij het gebruik van AND (en) en OR (of) functies.

Wij zouden zeggen: "Geef mij een lijst van de Muscadet en de Rosé wijnen". We bedoelen
dus "beide" soorten, niet de Muscadet OF de Rosé! De computer begrijpt dit niet. Voor
hem bestaat er niets wat tegelijk Muscadet EN Rosé is. Hier moet dus wel degelijk een OF
(OR) functie gebruikt worden.

Om even het resultaat te bekijken van een opgebouwde query, klikt men op het uitroepte-
ken ! .
Om verder te gaan met het ontwerp, klik op het "gereedschapsicoontje™ links boven.

(zie bovenstaande figuur)

4.2.2 Wijzig-queries

I S 2 dles

Selectiequery

Om het wijzigen van grote hoeveelheden gegevens te auto-
matiseren, worden de wijzig-queries gebruikt (ook wel "bij-
werk-query" genoemd).

H Eruistabelquery !
Ei! Tabelmaakqguery...

In onze tabel "Artikels" gaan we enkele wijzigingen aan- 4 cuery bijwerken
brengen. De prijzen zijn nog in BEF en er is geen veld voor- T Tosvosgquery..
zien om de wijnkleur duidelijk aan te geven. HE Versiiderquery

In het opmaakscherm van de query, kies voor "Query bijwer-
ken".

APRIIS AETW
Arkikels Artikels
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Veld:

APRIIS

Tabel:

Arkikels

Wijzigen in:

=[APRIJS]{40.5399

Een klik op "ja" en de ganse tabel wordt bijgewerkt.

Criteria:
0

Een klik op het uitroepteken *
die bevestigd moet worden of de bewerking wordt afge-

Microsoft Access

broken.

U staat op het punt 988 rij{en) bij te werken.

Madat u op Ja hebt geklikk, kunt u de wijzigingen niet meet ongedaan maken met de opdracht Ongedaan maken.
Week u zeker dat u deze records wilt bijwerken?

APRLIS

1.7352646734

1.660556616
1.73525467354
91472710641
8.0565355551

AT TTADOTOT

In de nieuwe bijgekomen regel "Wijzigen in", vullen we
in wat de nieuwe waarde moet worden. Een veldnaam
wordt aangeduid door rechte haken.

geeft een waarschuwing

De prijs is nu aangepast, maar we willen nu ook een weergave van twee
cijfers achter het decimaalteken. Dit kan in de opmaak van de tabel aan-

gepast worden.

Algemeen IOpzneken ]

Weldiengte Dubbele precisie
Mokatie

Aantal decimalen Standaard getalnotatie
Invoermasker Waluta

Bijschift Eura
Standaardwaarde ast

Standaard

Walidatieregel
Walidatietekst
Wereist

Percentage

Wetenschappelijl

3456,739
£3456.79
£3456.79
456,79

123.00% K
SA6E+03

Geindexeerd hee

Om een veld "AKLEUR" bij te voegen in de tabel Artikels en daarin de kleur van de wijn
aan te geven, maken we eerst het veld bij in de tabelstructuur en daarna gaan we het invul-
len met de juiste kleur via een bijwerk-query.

Selecteer de tabel "Artikels" en open het ontwerp venster.

= Drankhandel : Database (Bestandsindeling van Access

[

Tabellen
Query's
Formulieren

B Rapporten

@ Pagina's

o openen B ontwerpen |Ehieuw | X 2 - B EE
Objecten t,?l Tabel maken in ontwerpweergayve

Tabel maken met wizard
Tabel maken door gegevens in te voeren

Adressen

Klanten

BEEHHN

Personeel

B Artikels : Tabel

Weldnaam

Gegevensl

ARTHE
ANAAMMED
AMAAMPRA

7
#  Koippen
Kopigren

Primaire sleutel

Tekst
Tekst
Tekst

Murneriek.
Mumeriek,
Murmeriek.
Murneriek.
Mumeriek,
Murmeriek.
Murneriek.

=1 . .
==  Rijen invoegen

= Riien verwiideren

Onder de benaming (ANAAMFRA) voegen we een veld (rij) in.

Mumeriek,
Memo

Access 2000

31/08/2004
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E Artikels : Tabel

Yeldnaam GegEvENstvpE
ARTMNR Tekst
AMaAMMED Tekst
AnAAMFRL " "o " "
AKLELR ] Vul de veldnaam "AKLEUR" in, type "Tekst".
AEAMMA

Nu maken we een bijwerk-query. De gemakkelijkste oplossing is om de kleuren afzonder-
lijk te zoeken en toe te voegen. Maak de query voor "rood", voer hem uit en daarna wijzig
je alleen de kleur en voert hem terug uit.

Eerst "rood™: dan "rosé": dan "wit"
veld: LELEUR. LELEUR AKLELR
Tabel: [artikels Artikels Arkikels
RS—R q 1] n "roge" it
"."'.I'I]ZII;.EI'I In: rood [beschned] Like "Frose™ [beschned] Like "*witte*"
Criteria: |[beschned] Like "*rode*" |
OF:

4.2.3 Query met rekenveld

Soms is het eenvoudiger om reeds in de query een aantal berekeningen uit te voeren die la-
ter in een formulier of rapport kunnen gebruikt worden.
Hiertoe maakt men velden bij in de query en geeft de berekening aan (Zie AVKPrijs).

APRIIS
Artikels

AETW
Artikels

AVEPriis: [ApriisFLABTW]*1.2 - JasToCK AN

Artikels Art

5 Veldeigenschappen E

Algemeen ll;:lngeken ]

Beschrijwing . .. ... .. ...
Mokatie
Aantal decimalen . .. ... ...
Invoermasker . ..o
Bijschrift . . . ... o 00

Eerst typ je de naam van het gewenste veld (bvb. AVKPrijs) in een lege kolom, dan komt
na een dubbelpunt (:) de berekening (bvb. [Aprijs]*[ABTW]*1.2)

- [Aprijs] = inhoud van het veld "Aprijs"
. ] 334 1.25 507
- [ABTW] = BTW-tarief . = o5 N
- 1,2 = 20% winst 3 13.63 1.25 20.45
a 2417 1.25 aR.25
] 18.10 1.25 714
g 16.73 1.25 25.10
a 1247 1.25 18.41
a 245 1.25 el tal
] 1.96 1.25 284
a 2.85 1.25 4,28
a 1.6R 1.25 249
] 203 1.25 2.05
3 2894

1.96 1.25

Access 2000
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4.3 Formulieren maken

Tot nog toe hebben we de gegevensbestanden en de queries bekeken in een tabelvorm. Ac-
cess voorziet echter ook in formuliervormen met versieringen en kleuren naar keuze maar
vooral met controlefuncties.

In het Control Center onder "Objecten™ vinden we een knop "Formulieren™ voor deze toe-
passing.

De bedoeling van de formulieren is vooral om op het scherm een overzichtelijke opmaak
aan te bieden om, onder controle, de gewenste handelingen te kunnen uitvoeren. (invoer,
wijziging of raadpleging van gegevens). De formulieren kunnen zowel rechtstreeks geba-
seerd worden op tabellen als op aangepaste queries. Dit geeft een aantal extra mogelijkhe-
den.

4.3.1 Formulier ontwerpen

Om gegevens toe te voegen aan een tabel, maken we een invoerformulier.
Maken we een formulier voor "Klanten™, dan kiezen we voor "Nieuw", selecteren de tabel
"Klanten" en klikken op "OK".

£ Drankhandel : Database

re—
i Oopenen B ontwerpen (] Nisuw [NTAT R T

Objecten @ Formulier 1 AR A 5
1 Tabell Formulier ‘Wizard Formulier
AutoFarmulier: in kolorwvorm
AutoFormulier: in tabelvarm
) ) AutoFormulier: als gegevensblad
Een nieuw Formulier maken wizard Grafieken
ZDndE_r gen wizard te Wizard Draaitabelen
gebruiken.

Selecteer het item (tabel of
query) waar de objectgegevens
vandaan komen;

ArtikelsELR,
Groepen

B3 Favarietsn

Q_ArtikelsBestellen
7 Klanten B-15xx

We krijgen nu 3 vensters:

» "Werkset" met een commandoset voorgesteld door knoppen;
» "Formulier", een ontwerpvenster voor het formulier;

» "Klanten", een venster met de beschikbare velden.

m B Formulier1 : Formulier

# Details

Access 2000 31/08/2004 AC
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De velden selecteren we zoals bij de queries, : :

ofwel één voor één, ofwel allemaal door te e
dubbelklikken in de blauwe balk en de vel- (] [e o

den naar het ontwerpvenster te slepen. De :
grootte van het ontwerpblad (met de ruitjes), |||' [
zal automatisch aangepast worden en de vel-
den worden automatisch in een bepaalde

volgorde geschikt.

=
m
£

apafEE e

Via de linker bovenhoek kunnen we kiezen voor "Ontwerp- Microsoft Access
weergave", "Formulierweergave" of "Gegevensbladweerga-

ve" Bestand Bewerken Beeld Imc
Zoals het ontwerp er nu uitziet, zouden we het al kunnen ge- L S E Y X
bruiken.

ﬁ onbwerpwesrgave

. l Eormulisrwesrgave
Formullerweergave:

B Formulier1 : Formulier: El@l E|

Gegevensbladweergave

KNUMMER.: [  ®
KNAAM: [fEcErs
KVNAaAM: [Rere
KADRES: [Lichtaartse weq 195 %
KPOST: S
kSTAD: [Rerentals
KTAAL: W
KGESL: "
KTEL: [p1e-z13715
Record: 14 [ 1k |M|pk|van 19

Gegevensbladweergave:

Microsoft Access - [Formulier1 : Formulier] E'E'PE'
Bestand Eewerken Beeld Invoegen Cpmaak Records Extra Menster Help ;lilﬂ
E-H Sy i R AR AR L s - a=h =M
KTEL - | arial -0 - B I U B A FEH =,

KNUN KNAAM: | KVNAAN: | KADRES: |KPOST:|  KSTAD: | KTAAL:|KGESL:| KT

M| 21 SEGERS René Lichtaartse weq 195 B 2410 Herentals M i

| Z22WANHOUTTE Raland Windmaolenstraat 25 B 3070  Kortenbery M i 02-759

23| DE BAST Dirk Albertstraat 14 B 2500 Lier M i

| 1%AN CLEYNENBREUGEL  Serge Eglantierlaan 78 B 2610 Wilnijk M hd 03-630

| 2 DENAYER Ann Waogelpers 53 B 1500 Halle M K4 02-360

| 7 DESMET Marianne | Sanatariumlaan 46 B 1510  Buizingen M K 02-356

| 4 BERTRAND Mirgille Kleinheide 104 B 1500  Halle M W 02-380

| 9 DE GROOTE André Allée des Phalénes 25 B 1410 Waterloa M i 02-354

- B YANGINDERTAAL Andre Withuislaan 15 B 1720 Dilbeek M hd 02-466

| 15 KEPPENS Kristel Geraardbergsesteenweg 54 B 1540 Herne il 3 02-396

| 10/STERCKX Karin G. Wittouckstraat 27 Bus & B 1600 | St Pieters Leeuw M K4

- g CLALS Christiaan | Dendermondsesteenweg 89 B 9120 Destelbergen i il 091-25

.| 11VERLINDE Ria “anden Typlestraat 35 bus 1 B 3000 Leuven i W

| | 1B E5AS Kristien Brandhoefstraat 23 B 2300 Turnhout M N4 014-41
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De voor- en nadelen van beide formuliervormen zijn vrij duidelijk zichtbaar. In het eerste,
de formulierweergave, hebben we een duidelijk overzicht op het gehele record maar
slechts op één record. Bij de gegevensbladweergave (of tabelvorm) hebben we een over-
zicht op enkele velden in meerdere records, maar meestal is hierbij geen plaats genoeg om
een compleet record te overzien.

Bekijken we nu even het ontwerpscherm van naderbij.

abel | Veldgreep | Datalveld
i - Venslergredpjes

&

Verplagtshanilje

Het enige verschil met de standaardgreepjes van selectievlakken is hier dat het veld en het
label automatisch met elkaar verbonden is. Met de "Labelgreep™ kun je de label verplaat-
sen zonder de koppeling met het veldvenster te verbreken. Indien gewenst kunnen label en
veld echter ook apart geselecteerd worden.

4.3.2 Formulier "Klanten"

In dit formulier is het aangewezen om de labelnamen te veranderen naar meer "normale”
namen. Van "KNUMMER" maken we bvb. "K-nr.", van "KNAAM" kunnen we "Naam"
maken en het veld van de voornaam achter de naam plaatsen zodat het label "KVNAAM™
overbodig wordt. Het label "KADRES" veranderen we in "Adres" en het label "KPOST"
en " KSTAD" verwijderen we. Het veld "KPOST" maken we kleiner en plaatsen
"KSTAD" hierachter. Zie uitwerking hieronder.

7
X
[
2

Bijschrift ...

ES

|

M Zichtbaar . ..o
;]

|

o

[

WANMEer Weergeyen
Werbicaal ..o

|"<‘| =| [=| [=
H| @ =) |G
m m =3 —
Ll e | =

=

Breedte . ... oo 1.164cm
Hoogbe . oo oo v o v v o i o 0.423cm
Achtergrondskil . ... ... Transpatant
achtergrondklear . ... ... L. 16777215

Speciaal effect . .. ... ... ... GEEN
Randskil .. ..o Transnarant %
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Dubbelklikken in een venstertje opent het bijhorende "Eigenschappen™-venster waarin de
eigenschappen kunnen aangepast worden. In "Bijschrift” kan de getoonde tekst aangepast
worden. (In "Naam" staat de tekst waaronder dit veld gekend is in Access. Deze tekst aan-
passen is alleen maar echt interessant indien er geprogrammeerd wordt in Visual Basic. Dit
valt echter buiten het bestek van deze beknopte cursus).

Selecteer de label "KVNAAM" en druk op de [Del]-toets, verplaats daarna het veld "KV-
NAAM" tot achter het veld "KNAAM". (Selecteren, linkermuistoets ingedrukt houden en
slepen). Om "KPOST" te verkleinen, selecteer het veld en sleep het rechter veldgreepje

naar links. '
¥ Dietails B Formulier1 : Formulier,
K-nir: fkna Kor: [t
aam: [sEcERS] [Reng
Maan]: | [k kriaam
| | | Adres: Lichtaartse weg 195
—_—l
Hrrrma l,\,ﬂDRIES . . E 2410  [Herentals
[kPosT  [ksTAD
| | Taal: lNi
| | | Geslacht: 1
Taal:| | KTAAL Tel 142137 15
1 1 1
Geslaht: KGESL
== .
|
Feht- kTEL
| | | Record: 14 1 B | M |P#| van 19

Sla dit formulier op als: F_Klanten wijzigen. Kopieer dit formulier (kopiéren en plakken)
naar F_Klanten raadplegen. Open het ontwerpscherm en "Vergrendel™ alle velden (zie
fig.). Vanaf nu kan dit formulier veilig door iedereen gebruikt worden om de "Klanten"-
tabel te raadplegen zonder dat er iets kan gewijzigd worden.

= Meervoudige selectie

Opmaak, 1 EEgEVEns ] Gebeurtenis Overige Alle ]
Besturingselementbron . . ... .. ~
e A e e dn =
fantal decimalen . .00 Automatisch W
Invoermasker . oo
Standaardwaarde . .. ... ...

IME-modus behouden 40000 MNee
IME-modus . . v v s on oy Geen besturingselemant
IME-zinmadus . oy Waoordgroep voorspelen

Walidatieregel . ..o 0L
Validatietekst . ..o v
Statusbalkbericht . ... .0

werking Enter-toets . oL Standaard
AutoCorrectie boestaan , ... Ja
Zichtbaar .o oo Ja

Wi ANneer WESFgEVEN . . . ... . .. Alkijd

i et B B S MNee
Ingeschakeld . .. ........ .. Ja
Vergrendeld . . ... .0, -
Opzoeken met filker ... 0.0

0 )i e e hee
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4.4  Rapporten maken

Rapporten worden gebruikt om geselecteerde en geordende gegevens op een vooraf be-
paalde manier weer te geven op papier.

Om de lay-out van een rapport te bepalen staan ons verschillende hulpmiddelen ter be-
schikking.

Vanuit het controlecenter kiezen we voor "Rapport” en openen we een gegevensbestand
(tabel of query), zo komen we terecht in een werkblad om rapporten te ontwerpen.

. ;Jlﬂ.appnrﬂ : Rapport

El'l'1'I'2'I'3'I'4'I'5'I'B'I'?'I'S'I'S'I'1D'I'11'I'12'I
Az ab| Ij F Paginakopkelst
2 @R

B EE 4
(2 B9
= L E -
N O 2 ME

naswoett

Op het werkblad zijn standaard 3 vakken aangegeven, dit zijn de hoofdvakken. leder vak
heeft een specifieke taak.

4.4.1 Paginakoptekst

Dit is het vak voor de bladhoofding. Alle gegevens die in dit vak voorkomen worden bo-
venaan op ieder nieuw blad van het rapport afgedrukt.
Maken we een hoofding voor ons klantenbestand:

# Paginakoptekst

[2 B @4
= L E
O R

# Details

In het "Labelvenster” typen we de titel: "Klantenbestand™ en passen het lettertype aan via
"Eigenschappen”.
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- | Randskijl . .o oo Transparant
Klantenbestand FERIIET < oo cosoocoocooss -

Randbreedte . . ..o 0000 Haarlijn

. Moorgrondkleur o000 i K
Lebbertwpe vy Arial

ls Tekengrookke . .. ... ... ... .. 16

Tekengewicht . .. ........... Zwaar
Cursigf ... o Mee
Onderstreept . L0 Mes
Tekstuitlijring . ... ... .00 Gecentresrd

Kiezen we om een lijn onder de hoofding te trekken, dan zien we dat het "Eigenschappen-
venster" automatisch aangepast wordt wanneer we een "Lijn" kiezen in de "Werkset". De
eigenschappen van de lijn kunnen hier ingesteld worden.

Met [Shift] ingedrukt is het gemakkelijk om rechte lijnen te trekken.

|-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-3-|-9-|-10-ll'
# Paginakaoptekst Opmaak, lGegevens Gebeurtenis] Crverige
Maam .. ..o oo
| 1 " Schuime liin . . oo oo !
| a enhestan | Zichtbaar . . ......... ... .. Ja
= n S0 coooooooocooooooaoa 0.099crm
- B o 0o 0 onoooooonononoo 1.6cm
& Details Breedte ... ... ..o 2.799cm
Hoogke . ..o oo i s Ocrn
Speciaaleffect .. .. Geen
Randstifl o0 Gesloten
Fanddeur ... ..o a
Randbreedte . . ... ... ... ... Haarliin
Extrainfo. ..o vvuininn

442 Details

De gegevens in het detailvak worden voor ieder record uit de database afgedrukt. Vullen
we hier de velden in van ons klantenbestand, dan worden alle namen uit het gegevens-
bestand onder elkaar afgedrukt.

Let er wel op dat je ALLEEN de velden in het detailvlak plaatst! Het veldlabel wordt naar
het "Paginakoptekst”-vak verplaatst. ALLES wat tussen de twee balken in het detailveld
voorkomt, wordt voor IEDER record weergegeven (dus ook de lege ruimte!)

HNUMPER: |

# Det] |

!
THN hMER: | | E«NUMMER:
[ I
I I

Om een adressenlijst van de klanten af te drukken, moeten we de gewenste velden in het
"Detailveld" plaatsen en schikken.

# Paginakoptekst
?Klantenﬂesténd'f
Nr'!r aamlen Ariraq!
# Details
RMURMAAM  KVNAAM KADRES ~ [KPOSTIKSTAD |
- Paginavoettekst
T T T T T T T T T T T T T

Dit ontwerp opslaan als "R_Klanten Adressen™.
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Het resultaat wordt dan:

019 AWMEYS harleen Hondzochtstraat 53

004 BERTRAND Mirgille Klginheide 104

013 BLUDTS Carine Battelseste enweg 15

014 BLUDTS Karel Lamoriniérestraat 108

oog CLAUS Christiaan  Dendermondsesteenweg 89
4.4.3 Paginavoettekst

Klantenbestand

Nr: Naam en adres

B 1674 Bellingen

B 1500 Halle

B 2800 Mechelen

B 2000 Berchem

B 59120 Destelbergen

De gegevens in deze "voettekst" komen voor op het einde (onderaan) van ieder blad van
het rapport. Meestal wordt dit gebruikt zoals een "Voettekst" bij een tekstverwerker.
Bijvoorbeeld een lijn met daaronder links de datum en rechts de pagina.

Via "Invoegen” kan "Datum en Tijd" en "Paginanummers™ ingesteld worden.

Datum en tijd

Invoegen

COpmaak  Extra  Wenster  Help

' =Diatel) ="Paging " & [Page] &"
En dat ziet er zo uit:
15M 22002 P agina 1 van1
Etiketten

4.5

¥ Inclusief datum

" woensdag 15 december 2002
" 18-dec-02

(¥ 18/12}2002

Annuleren

[ Inclusief tijd
P
~
~

Yoorbeeld:
18122002

# Paginavoettekst

Invoegen Oprmaak Extra  Yenster Help
L —

Paginanummers

Mokakie
" Pagina M
* Pagina M van M

Annuleren

Positie

" Bovenaan pagina (kopkekst)

f* Onderaan pagina (voettekst)
Litlijning:
Rechis |4

[v Mummer op eerste pagina

Nieuw rapport

)

Deze wizard maakk een
rappork dat is opgemaakk voor
het afdrukken op etiketten.

Onbwerpwesrgave

Wizard Rapport
AutoRapport: in kolomyorm
AutoRapport: in tabelvorm

Selecteer de tabel of query met
de gegewvens voor het object:

21X

Etiketten zijn in feite rapportjes in klein for-
maat. Vandaar dat ze ook ondergebracht zijn bij
de rapporten. Het gebruik van het opmaak-
scherm vertoont veel gelijkenis met de opmaak
van rapporten. Nadat gekozen is voor een

"Nieuw" rapport kiezen we voor de "Wizard

Adresetiketten".

Ofwel kiest men dan uit een reeks voorgepro-

o« | emueen || grammeerde labels, ofwel kiest men via "Aan-
passen” en "Nieuw" een eigen etiketformaat.
Access 2000 31/08/2004 AC
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Wizard Adresetiketten

B Nieuw etiket

Etiketnaam: M K |
Afmetingen: 0,00 cm x 0,00 cm =
nnuleren
Met deze wizard maakk u standaardetiketten of asngepaste etiketten. Maateenheid Etikettype Afdrukstand
‘Welke etiketafmetingen wilt u gebruiken? " Engels @ Losse vellen ' Staand
Productnummer: Afrmetingen: Aartal horizontaal: + Metrisch ™ Kettingpapier " Liggend
52 mm x 70 mm 4
Cz2180 21 mm % 15 mm 3 Geef de etiketafmetingen op {in centimeters): Aantal horizonkaal: |1
2244 T mm x T2 mm z
2245 246 i x 166 mm 1
2353 110 rarn ¢ 146 mm 1 ﬂ I
Maateenheid Etikettype Y 3 2 i
" Engels * Metrisch * |lossevellen © Kettingpapier "
Filteren op Fabrikant: Avery - jEat
\ = — ) [
0.00
r !
|
Annuleren | rgolgenc_le > | |

Hier typ je d test er

7 Welke gegevens wilk u in het adresetiket opremen? plaats Je de Velden in de
+ Maak een modeletiket (rechks) met behulp wan de velden in de keuzelijst (links). vorm waarin Je de gegevens
- Eeﬁgteﬁ?k tekst opnemen in uw etiketten door deze direct op het modeletiket Wi It Ingevu I d zien.
Beschikbare velden: Modeletiket: Daarna kllk Je "V0|gen'
{KYNAAMYE {KNAAME n
{KADRES}: de> '

{KPOST} {KSTAD}

Hier achter kun je nog op-
geven volgens welk veld
gesorteerd moet worden en
na "Voltooien" zijn de eti-
ketjes klaar.

Annuleren < Yarige | Vaolgende = ! Valtooien |
L

4.6 Menu

In een tamelijk uitgebreide database dienen een groot aantal tabellen, queries, formulieren
en rapporten aangemaakt te worden. Om deze grote verzameling op een overzichtelijke
manier te beheren, worden er "Menu's" aangemaakt.

Een menu is eigenlijk niet meer dan een formulier, niet gekoppeld aan een tabel of query,
maar waarop men commandoknoppen aanbrengt. ledere knop wordt dan verbonden met
een opdracht.

Die opdrachten kunnen eenvoudig zijn (Openen of sluiten van een formulier, rapport, ... ),
maar ook ganse programmamodules opstarten, geschreven in Visual basic.

Wij beperken ons tot enkele eenvoudige menuopdrachten om wat orde te brengen in de
queries, formulieren en rapporten.

Het is sterk aan te bevelen om eerst een planning op te maken van de gewenste menu's.

Hoofdmenu ----- Klanten -------- Acrtikels
| |
Raadplegen Raadplegen
Wijzigen Wijzigen
Adresetiketten Bijbestellen
Degustatie Inventaris
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We openen een nieuw formulier, niet gekoppeld aan een of andere tabel of query en plaat-
sen de opdrachtknoppen. Beginnen met het laagste niveau omdat er alleen maar verwezen
kan worden naar wat al bestaat.

Beginnen we met Artikels:

Open een nieuw formulier en klik op de opdrachtknop in de werkset. Teken met deze cur-
sor een rechthoek in het ontwerpscherm voor iedere gewenste knop.

m & Formulier1 : Formulier

[y 12N R N O O O O
ol | 1
2 @F |-
1

el |
@Opdrachtknuﬂ +
S L EE =
=3 |

k]

Nadat de knop getekend is, moet de functie aangeduid worden. Hier is dat het openen van
een formulier en wel het formulier om het Artikelbestand te kunnen raadplegen.

Wizard Opdrachtknop

Wat moet er gebeuren als op de knop wordt geklike?

Voor elke categorie zijn verschillende acties beschikbaar,

Cateqgorieén; Acties:

Recordnavigatie Farmulier afdrukken
Recordbewerkingen

Farmulier sluiten

Formulierbewerkingen

Rapportbewerkingen Farmulierfilker bewerken
Toepassing Farmulierfilker toepassen
Crverige Gegevens Formulier verniguw

Huidig Formulier afdrukken
Pagina openen

Annuleren | Yolgende = 'E !

Kies de tekst die je op de knop wenst te zien, bvb.: "Raadplegen”
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Wizard Opdrachtknop

Wilt u de knop voorzien van kekst of een figuur?

Kies Tekst en typ de gewenste tekst, Kies Figuur en selecteer

de gewenste Figuur, Met Bladeren kiest u een aangepaste
Raadplegen Figuur.

* Tekst: R aadplegen]

~ Figuur: M3 Access-formulier ]

Annuleren < Yorige | Wolgende :=i ! Yaltooien

Na voltooien geklikt te hebben is deze menu-optie klaar. Maak op dezelfde manier de an-
dere knoppen voor het menu-onderdeel "Artikels" en sla dit formulier op als
"F_MNU_Artikels".

Opslaan als

Formulier Formulier 1 opslaan in:

[F_rmiu_petikels]

—E ;
p— |Formulier -

4051

| |
" paadplegen E

Onder deze naam kan dit formulier nu aangeroepen worden vanuit het hoofdmenu.
Voor het "Hoofdmenu", maak je de eerste rechthoek als label (dus zonder functie buiten de
mededeling) en daaronder de knoppen die naar de sub-menu's verwijzen.

annuleren

]
ponien |

HOOFDMENU

klanten

Om nu uw database het "Hoofdmenu™ automatisch te laten openen bij de start, volstaat het
om een macro "Autoexec" aan te maken.

Kies voor "Macro's" in het controlecenter en klik op "Nieuw".
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Microsoft Access

Bestand Bewerken Beeld Inwvoegen  Uikvosten  Extra  Menster  Help
HEan & F L Se> ! o= ERE=R
a'__EDrankhandel: Database (Bestandsindeling van Access 2000) Q@@

Ohjecten
Tabellen

Actie Beschrijving

Query's » ]
Formulisren

ﬂ Rappotrten
@ Pagina's

Klik op de knop "XYZ" in de menubalk om "Macronamen" te activeren.

Ackizargumenten

Er komt een kolom bij in het macro-ontwerpscherm om een naam in te geven.

Microsoft Access

Bestand Bewerken Beeld Inwvoegen  Uitvoeren  Extra  Wenster Help

E®n =& §¢g»!¢§ Bia-

E':ED rankhandel : Database (Bestandsindeling \ra...')ﬂﬂj

72 Mg

Chijecten
Tabellen # Macro1 : Macro
Query’ Macronaam Bictie Beschrijving
[ UErY's
Formulieren
B Rrapporten
1 panina's

Kies als "Macronaam” "HoofdMenu", als "Actie” "FormulierOpenen™ en als "Formulier-

naam" "F_MNU_Hoofdmenu".

# AutoExec : Macro

MMacranaarm Ackie
F |HoofdMenu FormulierOpenen

Actieargumenten

Formuliernaam F_MrU_Hoofdmenu

Beeld Farmulier
Filkernaam

WHERE-voorwaarde

Gegevensmodus

Wenstermodus Standaard

Sluit dit opmaakscherm af en sla de macro op onder de naam "AutoExec".

Deze naam is speciaal voorzien om automatisch uitgevoerd te worden bij de start.

Access 2000

31/08/2004
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5 Oefeningen:

5.1 Database en tabellen
5.1.1 Maak een map "Data’ en een database **‘Drankhandel™.

Maak in "Mijn Documenten™ een nieuwe map (indien ze nog niet bestaat) en noem ze "Da-

g2 Drankhandel ; Database E@@

CIpEnen ﬁ Cntwer pen ‘:f‘_'| i [[=I
Objecten Tabel maken in ntwerpwesrgave
Tabel maken met wizard
Tabel maken door gegevens in te voeren
B
B
a 3
Groepen
3

ta". Maak hierin een map "Access" en hierin een database "Drankhandel”.

5.1.2 Maak een tabel ""Familie™.

Met de velden:

Naam : tekst, 50 tekens, notatie: ">" (allemaal hoofdletters)
Voornaam : tekst, 20 tekens
Adres : tekst, 50 tekens

Postcode  : tekst, 6 tekens, invoermasker: "B-"
Gemeente : tekst, 35 tekens

Telefoon . tekst, 15 tekens

GSM . tekst, 15 tekens

Geb_dat : datum/tijd, invoermasker: 00/00/0000

VVVYVYVVVY

5.1.3 Maak een tabel ""Artikels''door importeren van "ARTIKEL.DBF"".

5.1.4 Sorteer de tabel "*Artikels" op ""Nederlandse benaming" (ANAAMNED)
en selecteer alle rode wijnen van 195 BEF.
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5.2 Queries
5.2.1 Selecteer mannelijke klanten.

Gegevensbestand  : Klanten

Naam : Q_KlantenMan
Velden : KNAAM, KVNAAM, KGESL
Voorwaarde : enkel de mannelijke klanten

5.2.2  Selecteer rode wijnen in prijsklasse € 2.50 - € 10.00

Gegevensbestand  : Artikels

Naam : Q_WijnRood
Velden : ARTNR, ANAAMNED, AKLEUR, APRIJS
Voorwaarde - ARTNR tussen 17000 en 17999 (Wijnen)

Prijs tussen € 2.50 en € 10.00
AKLEUR =rood

5.2.3 Selecteer Muscadet en rosé wijnen in prijsklasse

Gegevensbestand  : Artikels

Naam : Q_MuscadetRosé
Velden : ANAAMNED, AKLEUR, APRIJS, AGAMMA
Voorwaarde : Enkel wijnen die nog in het gamma voorkomen.

Muscadet tussen € 2.50 en € 5.00; Rosé tussen € 5.00 en € 10.00.
5.2.4  Selecteer te bestellen artikels en hoeveelheid

Gegevensbestand  : Artikels

Naam : Q_ArtikelsBestellen
Velden : Allemaal
Voorwaarde : voorraad heeft minimumstock bereikt (ASTOCK <= AMSTOCK)

Het artikel komt nog voor in het gamma
Maak een veld "AANTAL" bij en bereken het aantal te bestellen:
(AMSTOCK-ASTOCK)

5.2.5 Selecteer klanten uit zone 15xx (postcode)

Gegevensbestand  : Klanten

Naam : Q_Klanten_B-15xx
Velden : Allemaal
Voorwaarde : Postcode van zone B 15xx

5.2.6  Sorteer klantenlijst per stad en gerangschikt op naam

Gegevensbestand : Klanten

Naam : Q_KlantStadNaam

Velden : KSTAD, KNAAM, KVNAAM, KADRES, KPOST
Voorwaarde : geen

Sortering : KSTAD, KNAAM, KVNAAM
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5.3 Formulieren

5.3.1 Formulieren

Maak volgend invulformulier voor het artikelbestand:

B F_Artikels : Formulier

Artikels

Art.Mr: W

Benaring: |SOL|BIRF'.C FLES RODE WIIN SOUBIRAC BOUTEILLE ROUG
Kleur: W

Garmma; I—Ja

Prijs: [ 156 EBTwW: [ 1.25  PrisBTwe-ne [ 195

Yoorraad: m Max, Woorraad: 171 Bijbestellen:liﬂ

verpakking: | 20 | 40 | 80 Palet:| 820

Beschrijving [Rode franse tafelwijn, 11,5%: \in rouge francais de table.11,5
alcohaol geselectioneerd in het —  |Deares.Selectionne dans le sud de
zuiden wan  Frankrijk igbwat la france.Legerement corse,
nernrsrerde. snenele en Froitine il crinle /F - Friite. Relle

Record: 14| 4 zo # | Ml |k*| van 935

Opmerkingen :

» Het artikelnummer wordt getoond maar kan niet gewijzigd worden.

» [Prijs BTW-in:] is een berekend veld (APRIJS*ABTW)

> [Bijbestellen:] is een berekend veld (als ASTOCK<AMSTOCK dan AMSTOCK-

ASTOCK)
sl

Een berekend veld kan aangemaakt worden via de knop Tekstvak} iy e "Werkset” en dan
een formule ingeven via het "Eigenschappen™-venster:

I
*F‘ is BTWHin: E:—[AERIJ“
ICEENE = Tekstvak: Tekst16

Yale: [APALET [Tekst 16

| Oprnaak ] Gegevens ]Gebeurtenisl Cverige Alle
L O Tekst1a

|  ——
%ijbestel en5=IIF([.0§TOCK:E

IL!

ok d ok
|Tekst18
Opmaak, ] GEgevens ] Gebeurtenis ] Overige Aille l
MEAM . v Tekst15
Besturingselementbron . ... L L. =ITF[ASTOCK]<[AMSTOCK ] [AMSTOCK - ASTOCK];0)

Blmkmbin
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5.4 Rapporten
5.4.1 Uitnodiging voor wijndegustatie

Maak een uitnodiging voor een degustatie :
- Gegevensbestand : Klanten

- Naam : R_Uitnodiging Degustatie
- Velden : KNAAM, KVNAAM, KADRES, KPOST, KSTAD
- Invoegen : Datum

# Paginakoptekst

Dieflenbekk, [FPate) |

KVNAAM  KNAAM
KADRES
KPOYKSTAD

Beste [KVNAAM |

1.J‘\.‘iJi Hebhbheh hot Cenoeden Lyt o cen
onzg nielye wijnen op 10 februar 2003

e

ooh dog Ictatie wan

Hoogacht mr‘ll

Jan¥ijinbier

# Details
T T T T T T T T T T T T

Let er op dat bij dit soort rapport ALLES in de koptekst staat want ieder record moet een
gans blad voor zich alleen hebben.

Het plaatsen van velden blijft gelijk aan de gewone rapporten, alleen staan ze nu in de "Pa-
ginakoptekst".

Kies de plaats van het adres zodanig dat het juist voor het venstertje in uw omslagen komt,
dan spaar je adresetiketten.

Om zelf tekst, die niet verandert, te kunnen intypen gebruiken we een label uit de "Werk-
set”. Het resultaat ziet er dan als volgt uit. Voor iedere klant een brief.
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Diepenbesk, 23-dec-02

Serge VAN CLEYMNEMBREUGEL
Eglantierlaan 78
B 2610  Wilrjk

Beste Serge

Wyi] hebben het genoegen U uit te nodigen op een degustatie
wan onze nislwe wijnen op 10 februar 2003

Hoogachtend,

Jdan Wijnbier

5.4.2 Voorraadlijst rode wijnen

Maak een lijst met de voorraad en de waarde van onze rode wijnen
- Gegevensbestand

: "Q_Voorraad rode wijn" (Query eerst aanmaken met berekende vel-
den [Waarde] en [ABTWIN])

=2 O Voorraad rode wijn : Selectiequery

<
weld: | AMASMMED AKLELIR. APRIIS ABTW ASTOCK WAARDE: [APRIISTHASTOCK] AETWIN: ['"WAGRDE HABT'W]
Tabel: |Artikels Artikels Artikels Artikels Artikels
Sortesrvolgorde:
Weergeven:
Criteria "rood” =0
CF:
- Naam : R_Voorraad rode wijn
- Velden : ANAAMNED, AKLEUR, ASTOCK, APRIJS, ABTW,

- Berekende velden

- Invoegvelden

a3

- Groeperen op

Sorkeren en groeperen

Tyl

: WAARDE en ABTWIN (in query), TOTWAARDE (in rapport)
: datum, pagina
: Benaming Nederlands (Het veld waarop de tabel gesorteerd wordt)

Sorteren en groeperen

Veldlexpressie

Sorteervolgorde

| AraAMNED] _~ | Oplopend
Groepseigenschappen
Groepskoptekst flee
Groepsvosttekst Mes Het veld of de expressie
Groeperen op Elke waarde bepalen voor sorteren of
Groepeerinterval 1 groeperen
Bijeenhouden Geen
Access 2000 31/08/2004 AC
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I~ R_Voorraad rode wijn : Rapport

Microsoft Access

Bestand  Bewerken Invoegen  Opmaak

Extra

& Rapportkoptekst
Voorraad rode wijn I
¥ Paginakoptekst .
- ||Bendming | ™ \Voorraud, | Prijs| \BTH/ Wadrde | | BIW-in | I
# Details
[AMAAMMED | | | |ssTock]  faPRus]) [ABT)Y ||WAAFFDE | | EER || | .
# Paginawvoettekst
TP ITTITTI ][}
|—£\'UWP | | | | | | | | | |— fl’.{gllﬂ,ﬁd Oﬁl.l_f“g&'_fpﬁ Vl'.dfq Oﬁ}_ffdg&'ﬁ
# Rapporbyvoethekst
To om{[G oo |=Snm(Q_VDDI
i I I
BHS Ls 0
[Teksta1 - > i
Opmaak Gegevens Gebeurtenis! Overige Alle I
BEEM v e e Tekstz1 s
Besturingselementbran , .., . =Sam([Q_Voorraad rode wijn]!WAARDE) =
BB e A e Standaard =
Aantal decimalen .o Automatisch

Om "Rapportkoptekst™ en "Rapportvoettekst” te

-

onbwerpweergave

Rapport
G-EHm &

Rapportvoorbeeld
5 R \Fuurraad Afdrukyoorbesld

Eigenschappen

ijst met welden

Sorkeren en groeperen

Programmacode

Liniaal

Raster

Werksel
Paginakopteksk)-voettekst

Fé

activeren, vink je het betreffende vakje aan in de
menubalk "Beeld" en dan "Rapportkoptekst".

! De gegevens die hierin voorkomen, worden
ALLEEN getoond op het eerste blad als "Koptekst"
van het rapport, en op het laatste blad als
"Voettekst" van het rapport. (Zoals in het voorbeeld
de "Totale waarde").

# Paginavoe

R apportkoptekst/-wasttekst

Access 2000
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5.5

Voorraad rode wijn

Benarming

Voorraed — Prijs

BIW

Waarde

BTW-in

150 CL CHIAMTI GHIBELLO
AMURD LB PORTC 75 CL
BARBER A DEL PIEMOMTE 2L
BARDOLING 73 CL
BARDOLING RED 1LS

WMDY ARGEMTIMNA CORDILLA
WIND TINT O RIO ROOD 1L
WM CRAMOISAY ROOD

donderdag 19 december 2002

29
715
24
13
422

431
394
111

516
734
369
235
345

208
1.96
203

125
125
125
125
125

1.25
1.25
1.25

149.53
524642
85.65
3061
1 434.09

89747
77158
22563

18691
B 55502
11081
38
181762

112184
964 .49
252.04

Fotale waardez:

Adresetiketten voor klanten

Maak een etikettenbestand:
- Gegevensbestand : Klanten

- Bladschikking

5.6

Naam
1° lijn

3° lijn
4° lijn

: R_Adresetiketten Klanten
: etiketten Avery L7160, 63.5 mm x 38.1 mm, 3 kolommen

: voornaam NAAM (vet)
2° lijn:

- adres
. postnummer gemeente
5 lijn:

Menuknoppen

895 540,49

1120 68686

Pagina avan 6

Maak het hoofdmenu met twee sub-menu's "Klanten" en "Artikels"”, en een "Stop” om Ac-
cess af te sluiten.
Onder "Klanten" maak de opdrachtknoppen:
"Raadplegen”, "Wijzigen", "Adresetiketten" en "Afsluiten™ R+ om terug te
keren naar het hoofdmenu.
Onder "Artikels" maak de opdrachtknoppen:
"Raadplegen”, "Inventaris Rood", "Bijbestellen” en "Afsluiten” om terug te keren naar het

hoofdmenu.

Access 2000
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5| Drankhandel

HOOFDMENU

Klanten

< Klanten S=1ES
Wijzigen
Adresetiketten Bijbestelen
i _® |
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6 Inhoudsopgave

1 BASISBEGRIPPEN ... .ottt ettt sttt sttt s et st s ek s b e s et e st e st et st e s e abe e ebeabe e ebeabeneeteabe e 2
11 GEGEVENSBESTAND (TABEL) ...tttttttettattteseetesteseetesteseesestes st sttt s bbb e bbbt b b e bt st e e st et et e st et bt nbenrens 2
00 05 A = (=Yoo o FO OSSOSO OTTOPRPPR 2

I V- o OSSR 2

1.2 L0 11 =1 PSPPSR 2
1.3 FORMULIEREN ... vttt sttt ettt ettt sttt s st esat e 45t e eab e 45t e e st e 4 st e e st e a4 s e e e Rt e e 4 s e e en b e e e s beeen b e e e s beeenbeeenbeeanbaeans 2
14 LRyl 0] = 1 = N PO P TP OPOPPRPPRTPI 2

2 HET CONTROL CENTER.....ciitiiittitetstt ettt sttt 1 e te s be st tesbe st e te s b e s ete st e s atesbe e eteabesaetesbesaereare e 3
3 STARTEN MET ACCESS ..ottt ettt ettt b e s et e b e s et et e s e st et e s e e be b e neste b e st ete st eneereneens 4
3.1 EEN BESTAANDE DATABASE OPENEN. ....utttittttsttteiuteessttessteessseesstessssesssessssessssessssessssessssessnsesssessnsessnsessnsessnsesans 4
3.2 EEN LEGE DATABASE VOLGENS EEN MEEGELEVERD SJABLOON MAKEN. ......cvitiriiriitirienenieniesesseseesessessenessensenes 4
3.3 EEN LEGE (STANDAARD) DATABASE MAKEN. .....evteutiutetestessesseaseaeestessessessessessesssesssssessessesssssesssssesssessessessessenns 5

4 EEN DATABASE OPBOUWEN ......cceitiiiteiet ettt sttt sttt sbe e eteabe s etesbe e etesbeseeresbesaeresneneas 6
4.1 TABELLEN OPSTELLEN ...cuttiuteiutesteesteesteeteesteastesteesteesteesaeassesssesseesseeseanseassesssessesssesssesssesnsessessssenseensesssessenssenns 6
4.1.1  Sorteren, zoeken, bewerken en toevoegen in een tabel. ..o 11

4.2 QUERIES OPSTELLEN 11tttutttitttatetsiteaasseesstesasessteeassessstseassessstseasssssssseassessssseanssssssssassssssssssssensssssassensssssansensnsns 13
N R 1= 1= Tot <o [0 T=] T OO U TR SOU SRR 14

A A To B o 1 1O OO S TP 15

O T O 10 (=Y VA 1= =] (=T 0171 o SRS 17

4.3 FORMULIEREN IMAKEN. .10t ttttttteestttesiteesettessteestseesseaesssasssteessbesssteessbeessbeesbbeeasbeenb b e e abbeenb b e e e nbeenb b e e abbeenebeesnbeentbe s 18
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