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Agenda Import en Export bij Outlook (2007 - 2003) 
 
Om de inhoud van een agenda over te brengen van de ene naar een andere computer, kan er best 
gebruik gemaakt worden van de ingebouwde Import- en Exportmogelijkheden zoals dat ook bij 
andere programma's gebruikelijk is. 
Bij Outlook bestaat er ook wel een mogelijkheid om "Save as" te gebruiken om de inhoud van een 
agenda op te slaan als ".ics-bestand", maar dit laat de ontvanger van het bestand, bij het importeren, 
geen keus om een bepaalde agenda als bestemming te kiezen. 

 
 

Exporteren van een agenda (Outlook 2007) 
 

1. Kies: "Bestand" - "Importeren en exporteren" 
2. Kies: "Naar een bestand exporteren" 
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3. Kies: "Bestand met persoonlijke mappen (.pst)" 

 
 

4. Kies welke map of agenda je wilt exporteren: 

 
 

5. Kies de map en naam om het exportbestand op te slaan en klik op [Voltooien]: 
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Importeren van een agenda (Outlook 2007 of 2003) 
(Het zou kunnen dat bij oudere versies compatibiliteitsproblemen roet in het eten gooien?) 

1. Selecteer de bestaande agenda (één is er altijd) en kies dan via "Bestand" - "Map" - "Nieuwe 

map …" 

 
 

2. Geef de gewenste naam voor de nieuwe agenda. 

Selecteer wel de map "Persoonlijke mappen" als bestemming! 

 
 



Outlook: Agenda 28/06/2008 Pagina 4 
 

3. Selecteer de nieuwe agenda (Fonteintje) en doe het vinkje weg voor de bestaande agenda. 

Kies dan via "Bestand" voor "Importeren en exporteren"  

 
 

4. Kies: "Gegevens uit een ander programma of bestand importeren" 
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5. Kies: "Bestand met persoonlijke mappen (.pst)" 

 
 

6. Selecteer het te importeren .pst-bestand en klik [Openen] 

 
 

7. Selecteer: "Duplicaten vervangen door geïmporteerde items", zo worden eventueel oudere 

gegevens vervangen door de nieuw geïmporteerde. 
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8. Selecteer de map (agenda) welke je wilt importeren en klik [Voltooien]. 

 
 

9. De nieuwe agenda is klaar! Door vinkjes te plaatsen kun je nu kiezen welke agenda zichtbaar 

is. (Indien gewenst kun je zelfs beide agenda's tegelijk zichtbaar maken). 

 

 


