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1 Inloggen als 'gebruiker' 

Iedereen die ingeschreven is wegens een of andere activiteit in het Fonteintje, kan zijn eigen 
gegevens controleren, aanpassen of laten verwijderen volgens de vereisten van de wet op 
de privacy. Hiervoor kan hij of zij inloggen via het menu [Login] 

(De getoonde beelden zijn gemaakt in de nieuwe EDGE Chromium) 

 

 

 

Als je reeds een geregistreerde gebruiker bent en je kent nog je gebruikersnaam OF 
e-mailadres en je wachtwoord waarmee je geregistreerd bent, dan kan je rechtstreeks 
inloggen door jouw geregistreerd e-mailadres OF gebruikersnaam in te vullen en je 
wachtwoord in te geven. Het ingevoerde wachtwoord kan je controleren door op het 'oogje' 
te klikken. 
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Een klik op de groene knop [Inloggen] geeft je dan toegang tot jouw geregistreerde 
persoonlijke gegevens en eventueel welke cursussen je al gevolgd hebt. 

Heb je je wachtwoord verkeerd ingegeven, dan krijg je een melding. 
Via de aangeboden link kom je terug in het 'Inlogscherm'. 

 

  

 

Als je twijfelt over jouw toegangsgegevens of er gaat iets mis met de loginpoging, bekijk dan 
even de 4 opties in het grijze vlak boven het inlogformulier, misschien is één van deze opties 
voor jou van toepassing.  

 

 
 

1.1 Als je nog niet geregistreerd bent, 'registreer je dan eerst!'  

 

• De verplichte velden zijn aangegeven. 

• Via het pijltje in het veld 'Al gebruikt' kan je de lijst van de reeds gebruikte 
gebruikersnamen opvragen. Maak jouw gebruikersnaam uniek door eventueel (liefst 
4) cijfers toe te voegen, bv.: 'Albert_1234', zo blijven ze mooi gesorteerd. 

• De vorm van een in te geven telefoonnummer is als voorbeeld aangeduid. 
Let op het streepje en de spaties! Bv: '011-12 34 56' en/of '0999-12 34 56'   

• Voor het ingeven van de geboortedatum kan je gewoon over de 'dd-mm-jjjj' heen 
typen of een kalendertje openen, bv.: '31-10-2022'.  
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• Vergeet niet op de groene knop [AKKOORD] te klikken als je klaar bent! 
 

 

1.2 Inloggegevens e-mailadres of gebruikersnaam vergeten?  

Ben je vergeten welke gegevens je ingegeven hebt bij de registratie? 
Zoek die dan even op via de link 'zoek jouw e-mailadres en gebruikersnaam'.  
Vul je naam en voornaam exact in (dat mag met kleine letters) en klik op [Enter] of [Zoek] 

Er zijn nu drie mogelijkheden, klik op de link die voor jou van toepassing is om verder te 
gaan. 

1. Je naam en voornaam komt nog niet voor in de database dus ben je nog niet 
geregistreerd. 
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2. Je naam en voornaam is gevonden, als de adresgegevens kloppen kan je via de link 
inloggen (als je tenminste je wachtwoord nog kent!) ook al zijn niet alle gegevens in 
orde.  
Je kan nu wel controleren en eventueel aanvullen of corrigeren. 
 

 

 

3. Als eenzelfde naam en voornaam meerdere keren gebruikt is, kan je aan de rest van 
de gegevens zien welke jouw registratie is. Volg de link die bij jouw gegevens past.  
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Als jouw e-mailadres bijvoorbeeld ontbreekt en je de bijhorende link gebruikt, wordt 
het registratieformulier geopend met de gekende gegevens reeds ingevuld. 

 

 

 

1.3 Ben je je wachtwoord vergeten?  

Vraag dan een nieuw aan via de link: 'Wachtwoord vergeten' 

Geef je e-mailadres en klik op [Invoeren]. 
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Je ontvangt een nieuw wachtwoord op je eigen e-mailadres. 

 

Je krijgt een vrij ingewikkeld wachtwoord (is wel veilig), je kan het eventueel zelf veranderen 
met de optie [Wijzig wachtwoord].  

 

 
 

1.4 Wil je je wachtwoord veranderen?  

Doe dat via de link 'Wijzig wachtwoord!' 

Vul je e-mailadres in en je bestaande (of nieuw verkregen ingewikkeld) wachtwoord. 
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Om het ingewikkelde nieuw verkregen paswoord in te geven kan je best het nieuwe 
wachtwoord kopiëren via [Ctrl]+[c] en plakken met [Ctrl]+[v] om typfouten te vermijden. 

 

Geef daarna het nieuwe gewenste wachtwoord in 
en nog eens exact hetzelfde als controle. 

Klik dan op de groene knop [Uitvoeren]. 

Je krijgt een bevestiging als het goed is ofwel een 
foutmelding als er iets mis is. 

 

 

 

1.5 Controleer je gegevens en verbeter wat mis is of vul aan 

Als je ingelogd bent, zie je jouw persoonlijke gegevens.  
In de middelste kolom staan de gegevens zoals ze in de database zitten. In de derde kolom, 
met de witte velden, kan je eventueel verbeteringen aanbrengen of ontbrekende gegevens 
aanvullen. Zorg ervoor dat minstens alle verplichte velden ingevuld zijn! 
Als alles in orde is, klik je op de groene knop voor [AKKOORD]. 
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Je krijgt dan eventueel ook nog een lijstje van de door jou gevolgde cursussen. 
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Via de menuknop [Nieuwsbrief] kan je jezelf inschrijven voor onze nieuwsbrief via het e-
mailkrantje. 
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1.6 Zoekfunctie binnen de ganse website 

Met het zoekvenstertje kan je zoeken op woorden door de ganse website, zelfs tot binnen 
de doorzoekbare pdf-documenten. Het is een Bing-functie, Bing moet dus beschikbaar zijn. 

 

Bijvoorbeeld: vul een te zoeken woord in (geheel woord, geen woorddelen!), hier 'geert' en 
klik op het loepje. 

 

Deze functie zoekt in eerste instantie binnen de website naar alle pagina's en/of pdf-
documenten waar dit woord in voorkomt. 
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1.7 Persoonlijke gegevens afdrukken (printer of pdf-formaat) 

Het is ook mogelijk om je persoonlijke gegevens te downloaden in pdf-formaat of af te 
drukken op een printer. 

Klik hiervoor op de link 'Druk deze pagina' 

 

Je krijgt dan de keuze tussen afprinten op jouw printer (bv.: 'Brother HL-3170CDW'), 
'Opslaan als pdf' of een van de bij jou beschikbare middelen om een pdf-bestand te maken 
(bv. Microsoft Print to PDF). 

 

  
 

Afhankelijk van de geïnstalleerde programma's en aangesloten 
hardware (bv.: printers) op jouw computer, kunnen de 
getoonde selectiemogelijkheden verschillen! 

 

 

 

 

 

 
 


